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TITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO | — DEFINIGOES PRELIMINARES

1.  ABRANGENCIA

11  Este REGULAMENTO DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS - RLC, estabelece, define
e disciplina, nos termos do artigo 40 da Lei Federal n° 13.303/2016, as aquisi¢gdes, contratagdes,
contratos e convénios firmados pela Companhia Aguas de Joinvile — CAJ, podendo ainda ser
regulamentados por normativos internos especificos.

1.2 As contratagbes realizadas pela CAJ destinam-se a assegurar a sele¢cdo da proposta mais
vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operagdes em que se
caracterize sobrepre¢co ou superfaturamento, devendo observar os principios que regem a atuagao da

Administragdo Publica, as disposi¢cdes do Cédigo de Etica e Conduta da CAJ e ao presente Regulamento.

2. AGENTES ENVOLVIDOS

2.1 Os profissionais envolvidos nos procedimentos mencionados neste RLC deverdo possuir
qualificagdo técnica/profissional para o desempenho de suas fungdes e conhecimento técnico condizente
com a natureza e complexidade do objeto contratado, inclusive as fungdes técnicas, tais como agentes de
licitagbes, gestores e fiscais administrativos/técnicos de contratos.

2.2 Os agentes envolvidos deverdo, nos limites das respectivas atribui¢cdes, subsidiar, por escrito, a
atuacdo empresarial no ambito de ag¢des judiciais, representagdes junto ao Tribunal de Contas, processos
administrativos, notificagdes, solicitagdes de auditoria e de procedimentos analogos, atuando de modo

cooperativo e responsavel.

CAPITULO Il - PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

3. NORMAS GERAIS
3.1 As contratagdes da CAJ, realizadas por meio de contratagao direta ou licitagado, serdo, obrigatoria-
mente, precedidas pela fase de planejamento prévio e detalhado, com a finalidade de otimizar custos,
proteger o interesse publico envolvido, com transparéncia e equidade, com vistas a maximizar os benefi-
cios de sua contratacdo e bem atender as finalidades estatutarias.
3.2  As contratagbes de que trata este Regulamento observar&o os principios da legalidade, impessoa-
lidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, economicidade, do de-
senvolvimento nacional sustentavel, vinculagdo ao instrumento convocatério, busca de competitividade e
do julgamento objetivo, além das finalidades consignadas no Estatuto da CAJ, e as seguintes diretrizes:
a) Padronizac&o do objeto da contratacao, instrumentos convocatoérios e minutas de contratos;
b) Busca da maior vantagem a CAJ considerando custos e beneficios, diretos e indiretos, de
natureza econdémica, social e ambiental, inclusive os relativos a manutengéo, ao desfazimento de
bens e residuos, ao indice de depreciagdo econémica e a outros fatores de igual relevancia;
c) Adogao preferencial da modalidade de licitagdo denominada PREGAO na forma eletrdnica,
para a aquisi¢cao de bens e servigos comuns, inclusive os servicos comuns de engenharia;
d) Observacgao da integridade nas transagdes com partes interessadas.
3.3 A CAJ devera realizar os processos de licitagdo e de contratagdo direta preferencialmente por meio

digital.
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3.4  Quando o processo for realizado por meio digital, deverao ser observadas as regras técnicas in-
dispensaveis de seguranga e armazenamento das informagdes.
3.5 A unidade responsavel pela contratagdo devera manter em arquivo o respectivo instrumento utili-

zado para a formalizagao contratual, bem como o processo licitatério ou de contratagao direta.

4. MINUTAS PADRAO DE EDITAIS E CONTRATOS

41 A CAJ tera em seu portfélio de minutas padrdo no minimo:

a) Edital/Contrato de pregéo eletrdnico de aquisigdo de bens;
b) Edital/Contrato de pregéo eletrdnico de prestacédo de servigos;
c) Edital/Contrato de pregao presencial de aquisi¢éo de bens;

d) Edital/Contrato de pregao presencial de prestagcao de servigos;

e) Edital/Ata de pregao eletrdnico de aquisi¢cdo de bens / registro de precgos;

f) Edital/Ata de pregéo presencial de prestagdo de servigos / registro de precos;

g) Edital/Contrato de contratagdo de obras;

h) Edital/Contrato de contratagao de servigos de engenharia;

i) Edital/Contrato de contratagdo de projetos de engenharia técnica e preco;

j) Edital para Dispensa de Licitagao.

k) Edital para Inexigibilidade de Licitacao.
4.2  AAssessoria Juridica devera aprovar as minutas padrao de instrumentos convocatorios e contratos
que serao utilizadas pelo agente de licitagbes nos procedimentos licitatorios e nas contratagdes diretas.
4.3  As minutas padrao e seus respectivos pareceres juridicos deverao ser disponibilizados no portfélio
unico de minutas no Portal eletrénico da CAJ na internet.
4.4  Caso haja necessidade de alteragdo nas minutas padrdo, as mesmas deverdo ser submetidas para
aprovacgao da Assessoria Juridica, antes de sua disponibilizagdo no portfélio.
45 A GSL devera utilizar as minutas padrao de editais e contratos nos procedimentos licitatorios e
contratagdes diretas realizados pela CAJ.
4.6 E facultado aos agentes envolvidos no processo, mesmo quando da utilizacdo de minuta padrdo,
solicitagdo de parecer juridico sobre a contratagédo, desde que manifestadamente justificado.
4.7 Quando nao for possivel a utilizagdo das minutas padréo, a GSL devera incluir a justificativa no
processo e submeter, obrigatoriamente, a minuta do edital e contrato para aprovacdo da Assessoria

Juridica.

5. PARECER JURIDICO
5.1 As minutas de editais e contratos deverdo ser previamente analisadas e aprovadas pela Area
Juridica da CAJ.
5.2 Fica dispensada nova analise juridica em caso de utilizagdo de minuta padrdo previamente homo-
logada pela Area Juridica da CAJ, desde que nao haja alteragéo, inclusdo ou exclusdo de clausulas ge-
rais dos modelos aprovados.
5.3 Quando nao for possivel a utilizagdo das minutas padrdo, o parecer juridico devera contemplar no
minimo:
a) Que os critérios de processamento e julgamento estejam em consonancia com 0s principios
da legalidade, impessoalidade, isonomia, moralidade, igualdade, publicidade, probidade adminis-
trativa, vinculagdo ao instrumento convocatério, julgamento e dos que lhes séo correlatos;
b) A vedacéo de clausula ou condigdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu cara-
ter competitivo, estabelegam preferéncias ou distingdes ou de qualquer circunstancia pertinente ou

irrelevante para o especifico objeto do contrato, na forma da lei.

()]
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5.4 O parecer juridico deve indicar expressamente as questdes juridicas do edital que, ao juizo do
advogado, sdo de maior relevancia ou com maior risco de serem contestadas pelos licitantes e pelos
orgéaos de controle.

5.5 O parecer juridico é opinativo, pelo qual a GSL ou autoridade competente pode decidir ndo acatar
suas conclusdes, o qual deve fazer motivadamente.

5.6 A analise juridica tem por finalidade abordar o preenchimento dos requisitos legais autorizadores
para a pratica do ato em exame, sendo-lhe incabivel adentrar no mérito técnico quando este houver sido

aprovado por quem de direito.

6. REFERENCIA DE PREGO E CRITERIOS PARA ORGAMENTAGAO
6.1 A estimativa do valor do objeto do procedimento licitatério e a justificativa de prego da contratagao
direta deve se dar através de pesquisa de mercado, exceto para obras e servicos de engenharia e que
atenda aos requisitos do termo de referéncia, bem como dos seguintes parametros:
a) Pesquisa no banco de pregos, no Painel de Pregos do Governo Federal mantido pelo Minis-
tério do Planejamento do Governo Federal, ou em outro instrumento congénere;
b) Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos ou outros veiculos de domi-
nio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;
c) Contratos similares firmados pela CAJ, ou por outros entes publicos ou privados, devida-
mente atualizados monetariamente;
d) Por meio da elaboracgdo de planilha de custos e formagao de precos pela CAJ; ou
e) Pesquisa direta com fornecedores.
6.2 Os parametros elencados no item 6.1 poderdo ser utilizados de forma combinada ou ndo, devendo
ser priorizados os previstos nas letras “a” e “b” e demonstrados no processo administrativo a metodologia
utilizada para obtenc¢ao do prego de referéncia.
6.3  Serao utilizadas, como metodologia para obtencao do prego de referéncia para a contratagao, a
meédia, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais prec¢os, oriundos de um ou mais dos parametros adotados neste item,
excluidos os que apresentarem desvios relevantes, superiores ou inferiores a 50% (inferior e superior) da
média obtida.
6.4 No caso de contratagdo de servigos continuados pode ser or¢gado por meio da elaboragéo de plani-
Iha de custos e formacao de precgos pela prépria CAJ.
6.5 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagao entre os valores apresentados.
6.6 A pesquisa de precgos é valida por 180 (cento e oitenta) dias, devendo, nesse interregno, ser publi-
cado o edital, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas, baseadas em restricbes de merca-
do. Caso o prazo seja ultrapassado, a pesquisa deve ser refeita.
6.7 No caso de contratagbes com Microempreendedor Individual — MEI ou Pessoa Fisica deve ser
observado o recolhimento da contribui¢cao previdenciaria patronal de acordo com a legislagdo vigente para
fins de comparacao e selegdo de orgamento.
6.8 Poderao ser utilizados outros critérios, metodologias, ou formas de contato, desde que devidamen-
te justificados, nos termos prescritos neste item.
6.9 No caso de execugdo de pequenas despesas, conforme item 66 deste regulamento, a pesquisa
pode ser flexibilizada em casos devidamente justificados em razdo de restricbes de mercado ou de ur-
géncia, realizando-se contato direto com fornecedores, a fim de obter as informagdes disponiveis, com a
obrigagéo de reduzir a termo todas as tratativas, indicando interlocutores, datas e meios de comunicacao

utilizados.
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6.10 Excepcionalmente, mediante justificativa sera admitida a pesquisa com menos de trés pregos ou

fornecedores.

7. REFERENCIA DE PREGOS PARA OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

71 O valor referéncia para obras e servigcos de engenharia pode ser obtido a partir das composiges
dos custos unitarios previstos no projeto que integra o edital de licitagdo, menores ou iguais @ mediana de
seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices da Construcdo Civil - SINAPI/CEF, ou do Sistema de Custos Referenciais de Obras Rodoviarias -
SICRO/DNIT, excetuados os itens caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser
considerados como de construgcéo civil, devendo ser observadas as peculiaridades geograficas. O valor
orgado deve ser o resultante do custo global de referéncia acrescido do valor correspondente as Bonifica-
¢coes e Despesas Indiretas (BDI).

7.2 No caso de inviabilidade da definicdo dos custos, conforme disposto no item 7.1, a estimativa de
custo global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em tabela de referéncia for-
malmente aprovada por outros 6rgaos ou entidades da administragdo publica, em publicagdes técnicas
especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mer-
cado.

7.3 O orcamento de referéncia do custo global/unitario de obras e servigos de engenharia podera ser
realizado mediante adog&o de outros critérios e referenciais de pregos idéneos, devidamente justificados
pela area solicitante/demandante, desde que comprovadamente reflitam a realidade de mercado.

7.4 Os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser
fornecidos por fornecedores com especialidades proprias e diversas e que representem percentual signifi-
cativo do preco global da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagdo a taxa
aplicavel aos demais itens.

7.5 Toda orgcamentacao deve ser acompanhada por Anotagao de Responsabilidade Técnica — ART, e

pelas planilhas referéncia atualizadas.

8. PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE - PMI
8.1 A CAJ admitira a adogdo de procedimento de manifestagdo de interesse privado para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender necessidades
previamente identificadas, segundo critérios estabelecidos em instrumento convocatério de carater publico,
devendo observar a seguinte tramitagao:
a) O documento de terceiro que solicita a abertura de procedimento de manifestagdo de inte-
resse deve ser avaliado pela area responsavel pelo objeto de interesse, que deve elaborar parecer
técnico pelo seu prosseguimento ou arquivamento;
b) A area responsavel, se entender conveniente, pode realizar diligéncia para obter do propo-
nente esclarecimentos e informagdes complementares sobre a solicitagdo de abertura de procedi-
mento de manifestacao de interesse;
c) O parecer da area responsavel deve ser encaminhado para a autoridade competente, que
decide pela abertura ou ndo do procedimento de manifestagdo de interesse;
d) O procedimento de manifestacao de interesse ndo depende de provocagao de terceiro, po-
de ser instaurado de oficio por decisdo da autoridade competente; e
e) A autoridade competente deve determinar a elaboragéo de edital de chamamento publico,
atribuindo tal competéncia a instancia da CAJ incumbida por norma interna ou, na sua falta, de
acordo com sua analise de conveniéncia.

8.2 O edital de chamamento publico deve conter, no minimo: escopos, estudos, premissas dos
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projetos, prazos, requisitos, titulo de ressarcimento, critérios de selecdo e avaliagdo, que deve ser
analisado pela area juridica, aprovado pela autoridade competente e publicado no portal eletrénico da
CAJ, cabendo a interposigdo de recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis; e contrarrazdes, também no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

8.3 O resultado final do procedimento de manifestacdo de interesse deve ser publicado no portal
eletrénico da CAJ e o valor arbitrado a titulo de ressarcimento deve ser aceito pelo proponente, sob pena
de frustracdo do procedimento de manifestacdo de interesse ou da selegdo de outros projetos,
levantamentos e estudos.

8.4 O ressarcimento pelos projetos, levantamentos ou estudos deve ser realizado no prazo definido no
edital de chamamento publico, cujo montante deve ser corrigido monetariamente nos termos do edital.

8.5 Os autores ou responsaveis economicamente pelos projetos, levantamentos, ou estudos

apresentados podem participar direta ou indiretamente da licitagdo ou da execugao de obras ou servigos.

TITULO Il - PROCEDIMENTO LICITATORIO
CAPITULO Ill - NORMAS GERAIS

9. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
9.1 Os procedimentos licitatérios realizados no ambito da CAJ terdo acesso publico, podendo ser
utilizadas as seguintes modalidades:
a) PREGAO (PREGAO PRESENCIAL - PP ou PREGAO ELETRONICO - PE), preferencial-
mente na forma eletrénica, na forma definida pela Lei Federal n® 10.520/2002 e Decreto Federal
5.450/2005;
b) LICITACAO (LIC), na forma deste regulamento.
9.2 Licitagdo (LIC) é o procedimento aberto que possibilita a combinagéo de diferentes modos de dis-
puta e critérios de julgamento a ser determinado de acordo com as necessidades da CAJ, conforme Lei
Federal n® 13.303/2016.
9.3 Nas licitagdes processadas eletronicamente pela CAJ, preferencialmente devera ser adotado o
Portal de Compras Governamentais (www.comprasnet.gov.br) ou outro sistema que venha a substitui-lo.
94 As licitagbes serdo processadas e julgadas pelo agente de licitagdes, comissao de licitacdo ou

outro termo que vier a ser adotado pela CAJ, conforme definido em normativo interno.

10. DIVULGAGAO DA REFERENCIA DE PREGOS
10.1 A referéncia de pregos da contratagdo sera restrita, facultando-se a divulgagéo apds a etapa de
lances ou, quando adotado o modo de disputa fechado, até a abertura das propostas, salvo o disposto em
contrario no artigo 34 da Lei Federal n® 13.303/2016:
a) Na hipotese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, a informagao
de que trata o caput deste artigo constara do instrumento convocatério;
b) No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneracdo sera
incluido no instrumento convocatério;
c) A informacgao relativa ao valor maximo do objeto da licitagdo, ainda que tenha carater
restrito, sera disponibilizada a 6rgdos de controle externo e interno, devendo a empresa publica ou
a sociedade de economia mista registrar em documento formal sua disponibilizagdo aos 6rgaos de

controle, sempre que solicitado.
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10.2 A CAJ deve tomar precaugdes de governanga para manter o sigilo do orgamento, estabelecendo
mecanismos de restrigcdo interna de acesso aos arquivos e documentos que |he sdo pertinentes, permitin-
do-se 0 acesso aos orgaos de controle, a qualquer tempo.

10.3 A referéncia de precos pode ser divulgada juntamente com o edital diante de decisédo do gestor da
area solicitante/demandante, que deve ser motivada em razdo de praticas de mercado; da complexidade
do objeto ou quando as condi¢des de julgamento exigirem.

10.4 Quando for adotado a restricdo do valor maximo da contratagéo, a estimativa apurada sera arma-
zenada em envelope apartado e juntada aos autos do processo licitatério apds a fase de julgamento das

propostas.

11. COMISSAO DE LICITAGAO E PREGOEIRO
111 As licitagdes pelos modos aberto ou fechado serdao processadas e julgadas por comissado de per-
manente de licitagdo - CPL.
11.2 A CPL sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros, permitida a indicagdo de suplente, capaci-
tados e do quadro permanente da CAJ.
11.3 O ato da designagdo da CPL fixara prazo de vigéncia, podendo, a critério da autoridade superior,
haver a reconducgao para periodos subsequentes.
11.4 Os membros das CPL responderao solidariamente por todos os atos praticados, salvo se for con-
signado posicgéo individual divergente, devidamente fundamentada e registrada na ata em que adotada a
decisdo.
11.5 As licitagdes na modalidade de pregao serdo processadas e julgadas por um pregoeiro, auxiliado
por uma equipe de apoio, todos designados por ato formal da autoridade superior.
11.6 Compete as comissdes de licitagdo e ao pregoeiro:
a) Receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitagdo, adjudicar conforme
requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatoério;
b) Receber e processar os recursos em face das suas decisoes;
c) Dar ciéncia aos interessados das suas decisdes;
d) Encaminhar os autos da licitagdo a autoridade competente para decisao;
e) Receber e examinar pedidos de esclarecimentos e impugnagdes; e
f) Propor a instauracdo de processo administrativo punitivo objetivando a aplicagéo de san-
coes.
11.7 E facultado & CPL e ao pregoeiro, em qualquer fase do certame, promover as diligéncias que en-
tender necessarias, adotando medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir im-
propriedades meramente formais na proposta, documentagéo de habilitagdo ou complementar a instrugéo

do processo.

12. IMPEDIMENTOS

121 Estara impedida de participar de licitagdes e de ser contratada pela CAJ, pessoa fisica ou juridica
referidas nos Artigo 38 e 44 da Lei Federal n® 13.303/2016.

12.2 A verificacdo do atendimento ao presente item se dara, cumulativamente, por autodeclaragéo
fornecida pela licitante e pela conferéncia na etapa de habilitagdo no Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas - CEIS de que trata o artigo 23 da Lei Federal n® 12.846/2013.

13. INSTRUMENTO CONVOCATORIO
13.1 O instrumento convocatério devera conter, conforme o caso, os seguintes elementos:

a) Objeto da licitagao;
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b) Forma de realizagéo da licitagao: eletrénica ou presencial;

c) Modo de disputa: aberto ou fechado, os critérios de classificagdo para cada etapa da dispu-
ta e as regras para apresentacado de propostas e de lances;

d) Requisitos de conformidade das propostas;

e) Prazo de apresentagéo de propostas;

f) Critérios de julgamento e desempate;

g) Critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso, permitida a fixagao
de precos maximos e vedada a fixagdo de pregos minimos, sem prejuizo do sigilo do valor orgado,
quando assim for estipulado;

h) Requisitos de habilitacao;

i) Exigéncias, quando for o caso: marca/modelo; amostra;

j) Prazo de validade da proposta;

k) Prazos e meios de apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e recursos;
) Prazos e condigbes para a entrega do objeto;

m) Formas, condigbes e prazos de pagamento, critério de reajuste, quando for o caso;
n) Exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
0) Sangodes e outras indicagdes especificas da licitagéo.

13.2 Integram o instrumento convocatorio, como anexos:

a) Termo de referéncia, o anteprojeto, o projeto basico ou executivo, conforme o caso;
b) Minuta do contrato ou Ata de Registro de Pregos, quando for o caso;
c) Informagdes usualmente constantes do termo de contrato na hipotese de substituicdo por

documentos equivalentes;

d) Especificagdes complementares e normas de execugao; e

e) Matriz de risco, quando cabivel.
13.3 A CAJ goza da faculdade de anexar ao edital outros documentos que considere pertinentes a
espécie, que também passam a lhe ser parte integrante.
13.4 As informagdes constantes em edital ndo se devem repetir nos seus documentos anexos, a fim de

evitar contradi¢des, em beneficio da clareza e objetividade.

14. PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO
141 No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, qualquer
pessoa fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos acerca da licitagéo, que deverao ser respondi-
dos pela CPL, em até 3 (irés) dias Uteis contados da interposigao.
14.2 As respostas dadas aos esclarecimentos serdo publicadas no portal eletrénico da CAJ e passam a
integrar o instrumento convocatorio na condi¢cdo de anexos.
14.3 Na hipétese da CAJ nado responder o pedido até a data fixada para a entrega das propostas, a
licitacdo devera ser adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis, subsequentes a publicagado da resposta.
14.4 Compete a autoridade competente do instrumento convocatério decidir as impugnagdes interpos-
tas.
14.5 Se aimpugnagao for julgada procedente, a CAJ devera:

a) Na hipétese de defeitos ou ilegalidades insanaveis, anular a licitagao total ou parcialmente;

b) Na hipétese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

1) Republicar o aviso da licitagdo pela mesma forma que se deu o texto original, devol-

vendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragdo no instrumento
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convocatério ndo afetar a participagéo de interessados no certame ou a elaboragéo da pro-
posta; e
2) Comunicar a decisdo da impugnac&o no portal eletrénico da CAJ.
14.6 Se a impugnacéo for julgada improcedente, a CAJ devera comunicar a decisdo no portal eletronico
da CAJ, dando seguimento a licitagdo.
14.7 Caso o pedido de impugnacdo ndo seja respondido nos prazos fixados nos itens anteriores, a
abertura da licitagdo deve ser adiada, de modo que sejam respeitados os prazos previstos neste Regula-
mento de intervalo entre a data da resposta ao pedido de impugnacéo e a abertura da licitagéo.
14.8 A apresentacdo dos envelopes ou o registro de proposta no sistema de licitacdes eletrénicas impli-

ca na aceitacao irrestrita das condi¢des estabelecidas no Instrumento Convocatério.

CAPITULO IV - NORMAS ESPECIFICAS

15. PRESTAGAO DE SERVIGOS
15.1 As contratacdes destinadas a prestacdo de servicos admitirdo os seguintes regimes de execug¢ao:
a) Contratagdo por Prego Unitario, nos casos em que nao for possivel definir com boa margem
de precisédo as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados;
b) Contratagdo por Preco Global, quando for possivel definir previamente, com boa margem
de precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados;
c) Contratagéo por Tarefa, em contratagdes de profissionais autbnomos ou de pequenas em-
presas para realizagédo de servigos técnicos comuns e de curta duragéo; ou
d) Contratagdo por Empreitada Integral, nos casos em que o contratante necessite receber o
objeto, normalmente de alta complexidade, em condi¢do de operagéo imediata.
15.2 No caso de contratagcao de servigos que apoiam a realizagao das atividades essenciais ao cum-
primento da missao institucional da CAJ deve ser adotada unidade de medida que permita a mensuracao
dos resultados para o pagamento da contratada e que elimine a possibilidade de remunerar as empresas
com base na quantidade de horas de servigo ou por postos de trabalho.
15.3 Excepcionalmente, pode ser adotado critério de remunerag¢ado da contratada por postos de trabalho
ou quantidade de horas de servigo, quando houver inviabilidade da adogéo do critério de afericdo dos

resultados.

16. EXECUGAO DE OBRAS DE ENGENHARIA
16.1 Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, além dos regimes de execugao dispostos no
item 15 deste Regulamento podera ser utilizada contratagao integrada ou semi-integrada, observados os
seguintes requisitos:
| - O instrumento convocatdrio devera conter:
a) Anteprojeto de engenharia, no caso de contratagao integrada, com elementos técni-
cos que permitam a caracterizagdo da obra ou do servigo e a elaboragéo e comparacgao, de
forma isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;
b) Projeto basico, nos casos de contratacdo semi-integrada e ainda nos casos de em-
preitada por preco unitario, de empreitada por preco global e de empreitada integral;
c) Documento técnico, com definigdo precisa das fragdes do empreendimento em que
havera liberdade de as contratadas inovarem em solugcdes metodoldgicas ou tecnolégicas,

seja em termos de modificagdo das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no
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projeto basico da licitagado, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos
construtivos previstos nessas pegas técnicas; e
d) Matriz de riscos, nos casos de contratacdo integrada e semi integrada, sendo facul-
tado para os demais casos.
Il - O valor maximo do objeto a ser licitado sera calculado conforme item 7 deste regulamento.
Il - O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego ou de melhor combinacéo de
técnica e precgo, pontuando-se na avaliagao técnica as vantagens e 0s beneficios que eventual-
mente forem oferecidos para cada produto ou solugéo;
IV - Na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado, desde que demonstrada
a superioridade das inovagdes em termos de redugao de custos, de aumento da qualidade, de re-
ducao do prazo de execucgao e de facilidade de manuteng¢ao ou operagao.
16.2 Nas licitagdes que envolvam obras e servigos de engenharia, devera ser adotado, preferencial-
mente, a contratagdo semi-integrada, podendo ser utilizados outros regimes de execucéo, desde que
justificado.
16.3 A auséncia de projeto basico, por si s6, ndo constitui justificativa para escolha do regime de execu-
¢ao integrada.
16.4 Para obras e servicos de engenharia, a contratacéo integrada deve ser utilizada excepcionalmente,
desde que atendidos os seguintes requisitos:
a) Obra ou servigo de engenharia de natureza predominantemente intelectual e com inovagéo
tecnolégica; ou
b) Obra ou servigo de engenharia que possa ser executado com diferentes metodologias ou
tecnologias de dominio restrito no mercado.
16.5 Na contratacdo integrada a CAJ elaborara o anteprojeto, ficando sob responsabilidade da contra-
tada a elaboragéo e o desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execug¢do de obras e servigos
de engenharia, a montagem, a realizagao de testes, a pré-operacao e todas as demais operagdes neces-
sarias e suficientes para entrega final do objeto.
16.6 O instrumento convocatério devera conter matriz de risco para obras e servigos de engenharia,
especialmente nos regimes de execugao integrada e semi-integrada, podendo ser estendida aos demais
objetos, quando compativel com suas caracteristicas.
16.7 Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos supervenientes a
contratacdo associados a escolha da solucdo de projeto basico pela contratante deverdo ser alocados
como de sua responsabilidade na matriz de riscos.
16.8 E vedada a participacdo direta ou indireta nas licitagdes para obras e servigos de engenharia de
que trata este Regulamento:
a) De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da licita-
¢éo;
b) De pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracdo do anteprojeto
ou do projeto basico da licitagao;
c) De pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitagao seja ad-
ministrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio, neste ultimo caso
quando a participagao superar 5% (cinco por cento) do capital votante.
16.9 E vedada a execugdo, sem projeto executivo, de obras e servigos de engenharia, independente-
mente do regime adotado.
16.10 No caso da contratacdo semi-integrada, a elaboracdo do projeto executivo constituira encargo da

contratada, consoante preco previamente fixado pela CAJ.
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16.11 Nas licitagdes de obras ou servigos de engenharia em que tenha sido adotado o modo de disputa
aberto, o licitante vencedor devera reelaborar e apresentar a CAJ, preferencialmente por meio eletronico,
as planilhas com indicagédo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do detalhamento das Boni-
ficagcdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados

ao lance vencedor.

17. MATRIZ DE RISCO
17.1 A matriz de risco tem o proposito de identificar riscos, quantifica-los, prever mecanismos de mitiga-
¢éao, distribui-los, de modo equilibrado, adequado e de acordo com a natureza dos riscos e obrigacdes
contratuais entre os contratantes, tudo em prol da segurancga juridica.
17.2 Os riscos devem ser identificados em razdo, dentre outros aspectos, de estimativas de custos,
estimativas de cronograma, documentos do projeto, estudos do setor, informagdes publicadas, estudos
académicos, dados historicos de projetos similares, conhecimento acumulado a partir de empreendimen-
tos semelhantes e experiéncia dos empregados.
17.3 O instrumento convocatorio devera conter a clausula de matriz de riscos e alocagéo das responsa-
bilidades de contratagbes de obras e servicos de engenharia, nos regimes integrada e semi-integrada,
sendo facultada para os demais casos.
17.4 Os riscos decorrentes de fatos supervenientes a contratagéo associados a escolha da solugado de
projeto basico pela contratante deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na Matriz de Riscos.
17.5 A matriz de risco contera, no minimo, as seguintes informacgdes:
a) Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no
equilibrio econdmico-financeiro da avenga, e previsdo de eventual necessidade de prolagdo de
termo aditivo quando de sua ocorréncia;
b) Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade das contratadas
para inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigagdes de resultado, em termos
de modificagdo das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licita-
¢éo;
c) Estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que nido havera liberdade das contrata-
das para inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigagdes de meio, devendo ha-
ver obrigacado de identidade entre a execugéo e a solugdo pré-definida no anteprojeto ou no projeto
basico da licitagéo.
17.6 A elaboracdo da matriz de risco levara em consideragao:
a) O grau em que a parte pode influenciar ou controlar o resultado sujeito a riscos; e

b) A capacidade da parte de suportar o risco com menor custo.

18. REMUNERAGAO VARIAVEL
18.1 A remuneragéo variavel deve ocorrer por meio da adogdo de Acordo de Nivel de Servigo, prevista
no edital e detalhada no termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, que deve ser elaborado com
base nas seguintes diretrizes:
a) Devem-se definir os objetivos e os resultados esperados, diferenciando-se as atividades
consideradas criticas das secundarias;
b) Os indicadores e metas devem ser realistas, construidos com base nos objetivos e resulta-
dos esperados, de forma sistematica, de modo que possam contribuir cumulativamente para o re-
sultado global e ndo interfiram negativamente uns nos outros;

c) Os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle da contratada;

13



-

Aguas de Joinyille

d) Os indicadores devem ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente coletaveis,
relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do objeto do contrato e compreensiveis;
e) Devem-se evitar indicadores complexos ou sobrepostos;
f) Os pagamentos devem ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no
Acordo de Nivel de Servico, observando-se o seguinte:
1) As adequagdes nos pagamentos devem ser limitadas a uma faixa especifica de tole-
rancia, abaixo da qual o contratado deve sujeitar-se as sangdes legais;
2) Na determinagéo da faixa de tolerancia de que trata o item anterior, deve-se consi-
derar a relevancia da atividade, com menor ou nhenhuma margem de tolerancia para as ati-
vidades consideradas criticas; e
3) O nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores nao
criticos, pode ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a nao
comprometer a continuidade da contratagao.
18.2 O recebimento deve ser realizado com base no Acordo de Nivel de Servigo.
18.3 A contratada pode apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor nivel de confor-
midade, que pode ser aceita pelo agente de fiscalizagdo técnica do contrato, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
da contratada.
18.4 O agente de fiscalizagdo técnica deve monitorar constantemente o nivel de qualidade da execugéo
do objeto, devendo intervir para que sejam feitas corregdes, notificando sempre o agente de fiscalizagdo

administrativo do contrato para fins de aplicagao de sangdes quando verificar desconformidade reiterada.

19. ALIENAGOES
19.1 A alienagéo de bens moveis e imoveis da CAJ sera precedida de licitagdo, preferencialmente na
modalidade LIC modo aberto pelo critério maior oferta de pre¢o ou de melhor destinacao de bens aliena-

dos.

O processo de alienagéo de bens moveis e imoveis devera ser autuado contendo, no minimo, 0s seguin-

tes documentos:
a) Justificativa, demonstrando o interesse publico envolvido ou a conveniéncia da alienagao;

b) Avaliagéo que fixe o valor minimo de arrematagéo, e de licitagdo pelo critério de julgamento
previsto para alienagdo de bens imoveis:
1) Laudo de avaliagdo formal, com o valor atualizado do bem, emitido por perito ou por
empresa especializada habilitados para avaliar o bem;
2) Cépia da certidao de registro do imével atualizada, da certiddo de 6nus e da minuta
do contrato de promessa de compra e venda, no caso de bens iméveis.
19.2 Nas licitagbes para alienagdo de bens imoéveis e moéveis, em que se utilize como critério de julga-
mento a maior oferta de prego, sera exigido, como critério de habilitagdo, o recolhimento de quantia a
titulo de adiantamento, conforme definido em edital. Na licitacdo para alienagéo de bens moveis inservi-
veis a fase de habilitagao limita-se a comprovagéo do recolhimento de quantia ndo inferior a 5% (cinco por

cento) da avaliagédo do item, além dos documentos definidos em documentos no instrumento convocatorio.

19.3 Na hipétese do item 19.3, o licitante vencedor perdera a quantia em favor da CAJ caso nao efetue
0 pagamento devido no prazo estipulado. Em caso de negativa do proponente vencedor em assinar o
contrato ou receber o imével nos prazos estabelecidos em edital, este perdera o direito a devolugdo da
quantia prestada a titulo de adiantamento, cujo valor sera revertido a favor da CAJ, a titulo de perdas e

danos.
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19.4 O instrumento convocatério estabelecera as condi¢gdes gerais para as alienagdes, inclusive para
pagamento e entrega do bem ao arrematante.
19.5 O material considerado genericamente inservivel para a CAJ devera ser classificado como:
a) Ocioso: situagdo em que o bem encontra-se em perfeitas condi¢gdes de uso, mas ndo pode
ser aproveitado;
b) Recuperavel: situagdo em que a recuperacgao for possivel, mas o seu custo for considerado
elevado, nos termos dos parametros definidos em diretriz estabelecida pela CAJ para o
desfazimento de bens;
c) Antieconémico: situagdo em que a manutencdo do bem for onerosa ou seu rendimento for
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
d) Irrecuperavel: situagdo em que o bem nao mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao da inviabilidade econdmica de sua

recuperagao.

20. CONTRATAGOES DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA

20.1 A licitagdo e a contratagdo de servicos de publicidade deverdo observar as diretrizes e os
procedimentos deste RLC, da Lei Federal n°® 12.232 /2010 e do Decreto Municipal n° 20.852/2013.

20.2 O limite para contratagdo é limitado a 0,5% (zero virgula cinco por cento) da receita operacional
bruta do exercicio anterior, podendo ser ampliado até o limite de 2% (dois por cento) por proposta da
diretoria da CAJ, devidamente motivada e justificada pela Assessoria de Comunicagdo, com base em
parametros de mercado do setor especifico de atuagdo da empresa ou da sociedade e aprovada pelo

respectivo Conselho de Administragao.

21. LICITAGOES ELETRONICAS

21.1 Nas licitagdes eletronicas devem ser observados os seguintes procedimentos:
a) Os licitantes devem se cadastrar previamente no sistema eletrénico indicado no edital;
b) Os licitantes s&@o responsaveis pelas suas conexdes e pela seguranga dos seus sistemas
eletronicos;
c) Em caso de problemas com o sistema eletrénico, indicado no edital de licitagéo, que impecga
a conexdo o Presidente da CPL ou Pregoeiro podera suspender a sessdo, sendo a comunicagdo
realizada no proprio sistema eletrénico indicado no Edital apds restabelecido.

21.2 O agente de licitagbes deve comunicar-se com os licitantes e seus representantes por meio do

sistema eletrénico, salvo situacdes excepcionais de urgéncia.

TITULO Il - FASES DA LICITAGAO

CAPITULO V - FASE INTERNA

22. PREPARAGAO DA LICITAGAO

221 Na fase preparatdria sao praticados, conforme o caso, os atos administrativos destinados a defini-
¢ao do objeto, elaboragdo do anteprojeto, projeto basico, termo de referéncia ou projeto executivo, do
orgamento, que deverdo ser submetidos para a GSL para anadlise e posterior preparagédo do instrumento
convocatorio.

22.2 A etapa preparatéria da licitacdo deve observar os seguintes procedimentos gerais:

a) Justificativa da contratagao;
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b) Definigao:

1) Do objeto da contratagédo e suas especificagdes técnicas, de forma clara, precisa e
sucinta;
2) Do valor da contratagdo conforme orgamentos e pregos de referéncia, remuneragao

ou prémio, segundo critério de julgamento adotado;

3) Do prazo, local e condi¢cbes de entrega ou execugao;
4) Do acordo de nivel de servigo, quando for o caso.
c) Justificativa técnica, com a devida aprovacao da autoridade competente, no caso de ado-

¢do da inversdo de fases;
d) Justificativa para:
a) A fixagdo dos fatores de ponderagédo na avaliagdo das propostas técnicas e de pre-

¢o, quando escolhido o critério de julgamento por técnica e precgo;

b) A indicag@o de marca ou modelo;
e) Indicacdo da fonte de recursos suficiente para a contratagéo;
f) Motivacao da divisdo do objeto da licitagado em lotes ou parcelas para aproveitar as peculia-

ridades do mercado e ampliar a competitividade, que a medida seja viavel técnica e ou economi-

camente, que ndo haja perda de economia de escala, salvo justificativa em contrario;

g) Os prazos e condi¢des para a entrega do objeto;

h) A exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

i) Os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os requisitos

da remuneragao variavel, quando for o caso;

j) Matriz de riscos, quando for o caso.
22.3 A GSL, ao receber os documentos indicados no item 22.1, deve avaliar se eles apresentam as
informacdes necessarias e, se for o caso, diligenciar junto a unidade de gestdo técnica ou devolver-lhe
o(s) documento(s) para que seja(m) complementado(s), indicando a complementagao necessaria a ser
realizada;
224 A GSL deve elaborar o edital de licitagao, assim como definir a forma de contragéo e julgamento.
22.5 As minutas do edital e do contrato devem ser assinadas (analista responsavel pela sua elaboragao
e Coordenador da CLC), submetidas e aprovadas e firmadas pela autoridade competente e conforme
algadas vigentes na CAJ.
22.6 Os documentos anexos ao edital de natureza técnica produzidos por terceiros, devem ser aprova-
dos com base em Parecer Técnico, por empregado ou comissao designada pelo gestor da area solicitan-

te/demandante.

23. DEFINIGAO DO OBJETO
23.1 O objeto da licitagao deve ser definido pela unidade de gestéo técnica, que deve especifica-lo por
meio de critérios técnicos Uteis e necessarios para assegurar a CAJ padrdo de qualidade, desempenho e
sustentabilidade em suas contratacdes, em acordo com as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), ou certificagdo da qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema
Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (SINMETRO) relacionadas ao objeto, quan-
do aplicavel, e sob a diretriz de ampliagéo da competitividade.
23.2 A especificagdo do objeto visa expor aos fornecedores o que a CAJ pretende contratar, de acordo
com parametros que assegurem padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade.
23.3 A especificagdo do objeto ocorre com a descri¢do das:

a) Caracteristicas basicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as funcionalidades

elementares do objeto;
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b) Caracteristicas de sustentabilidade, em suas dimensdes social, econdbmica e ambiental,
quando aplicaveis.
c) Caracteristicas complementares e técnicas dos materiais, que poderdo ter uma especifica-

¢ao técnica minima — ETM, conforme instru¢éo normativa.

24. PARCELAMENTO E DIVISIBILIDADE DO OBJETO
241 Os objetos divisiveis devem ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas as situagdes em
que:

a) Houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser executado;

b) Houver prejuizos econdémicos, em decorréncia da perda da economia de escala.
24.2 A decisao sobre a licitagédo e a adjudicagao por lotes ou pelo prego global é da GSL, que pode ser
justificada pela area solicitante/demandante.

25. EXIGENCIA DE MARCA E PADRONIZAGAO

25.1 A area solicitante/demandante pode:
a) Exigir marca diante de justificativa técnica de que a marca exigida é a Unica que atende ao
padrdo de qualidade, desempenho, padronizagéo e sustentabilidade definidos pela CAJ.
b) Indicar marca como mera referéncia para os licitantes, situagdo em que é obrigatdrio o
acréscimo da expressdo “ou similar ou de melhor qualidade”, neste caso, o termo de referéncia
deve apontar objetivamente os critérios de avaliagao.
c) Decidir pela padronizagéo de bens e servigcos, com as devidas justificativas técnicas.
d) Deve avaliar se, conforme o caso, em razéo da padronizagdo, é necessario eleger marca(s)

especifica(s) ou proceder a contratacao direta prevista no Artigo 30 da Lei Federal n® 13.303/2016.

26. AMOSTRAS

26.1 Podera ser exigido do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar a apresentagdo de
amostra(s) do(s) item(ns) para a verificagdo da compatibilidade com as especificagcdes deste Termo de
Referéncia e consequente aceitagdo da proposta, no local e prazo indicado no edital.

26.2 A amostra devera estar devidamente identificada com o nome do licitante, conter os respectivos
prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informagdes quanto as suas caracteristi-
cas, tais como data de fabricagéo, prazo de validade, quantidade do produto, sua marca, nimero de refe-
réncia, cédigo do produto e modelo e devera ser entregue no prazo estipulado em edital.

26.3 Os exemplares colocados a disposigdo da CAJ serdo tratados como protétipos, podendo ser ma-
nuseados, desmontados ou instalados pela equipe técnica responsavel pela analise, bem como conecta-
dos a equipamentos e submetidos aos testes necessarios.

26.4 Os licitantes deverao colocar a disposicdo da CAJ todas as condigdes indispensaveis a realizagao
de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

26.5 No caso de amostras reprovadas, o licitante tera um prazo de até 30 (trinta) dias para retirar a
amostra no enderegco em que foi entregue. Apds esse prazo, ndo havendo a retirada da amostra, essa
sera descartada.

26.6 As amostras aprovadas, nao serdo consideradas parte do montante a ser entregue pelo licitante
vencedor, sendo que apés a homologagdo do certame, a licitante tera até 30 (trinta) dias para retirar a
amostra no enderegco em que foi entregue. Apds esse prazo, ndo havendo a retirada da amostra, essa

sera descartada.
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26.7 Sera considerada aprovada a amostra que atender os critérios técnicos estabelecidos no termo de

referéncia, onde o responsavel titular pela avaliagdo emitira Parecer sobre a avaliagdo.

27. LICITAGOES DESTINADAS AS MEE’S E EPP’S
271 Em licitagbes ou em disputas de lotes ou itens que ndo ultrapassem R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais) deve-se admitir em edital apenas a participacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte.
27.2 As licitagoes, lotes e itens referidos no item 27.1 que forem desertas ou fracassadas devem ser
repetidas ou objeto de novas licitagdes, admitindo-se a participagdo de qualquer fornecedor que atenda
as condigdes do edital, sem qualquer tipo de restricdo de acesso para favorecer microempresa e empresa
de pequeno porte, ndo se aplicando o inciso Il do artigo 29 da Lei Federal n° 13.303/2016.
27.3 Nas licitagbes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel cujos valores ultrapassarem R$
80.000,00 (oitenta mil reais), o edital deve reservar cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto e
somente admitir na disputa por tais cotas, microempresas e empresas de pequeno porte.
27.4 O percentual da cota reservada deve ser definido de modo proporcional a R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais), de modo que o valor estimado para a cota reservada nédo ultrapasse tal montante.
27.5 Nos casos dos itens 27.1, 27.2, 27.3 e 27.4, desde que devidamente justificada pela area solicitan-
te/demandante, ficam dispensadas de aplicagéo, conforme disposto no artigo 49 da Lei Complementar n°
123/2016.
27.6 O disposto no item 27.4 ndo impede a contratagdo das microempresas ou das empresas de pe-
queno porte na totalidade do objeto.
27.7 O edital de licitagao com cota reservada deve prever:
a) Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, que esta pode ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pra-
tiquem o prego do primeiro colocado da cota principal;
b) Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, que a contratagao das co-
tas deve ocorrer pelo menor prego;
c) Em licitagdes para registro de prego ou com previsao de entregas parceladas, deve ser pri-
orizada a aquisi¢ao dos produtos da cota com menor preco.
27.8 O tratamento diferenciado e simplificado em favor de microempresas e empresas de pequeno
porte também pode ser afastado quando ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados regionalmente (considera-se
regional o Estado de Santa Catarina) e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento

convocatoério.

CAPITULO VI — FASE EXTERNA

28. PREPARAGCAO PARA DIVULGAGAO
28.1 Atendido o capitulo V, a licitagdo deve observar o seguinte procedimento geral:
a) Publicagéo do edital;

b) Eventual pedido de esclarecimento ou impugnagao;

c) Resposta motivada sobre o eventual pedido de esclarecimento ou impugnagao;
d) Sessédo Publica;

e) Apresentagao de lances ou propostas;

f) Julgamento;

g) Verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
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h) Negociagao;
i) Habilitagao;

j) Declaracéo de vencedor;
k) Interposigao de recurso; e
) Adjudicacdo e homologagéo.

29. PUBLICAGAO DO EDITAL
29.1 Os avisos de licitagdes e chamamentos publicos serdo publicados no Diario Oficial do Municipio -
DOM e disponibilizados no portal eletrénico da CAJ.
29.2 A CAJ podera publicar os avisos de licitagdes e chamamentos publicos em outros meios, como,
por exemplo, jornais comerciais, redes sociais, sites e publica¢cdes especializadas.
29.3 Conforme exigéncias legais, também deverdo ser publicados os avisos de licitagdes e
chamamentos publicos no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina - DOESC e/ou Diario Oficial da
Unido - DOU (licitagdes com recursos federais).
29.4 Na publicidade das licitagdes deverao ser observados os seguintes prazos minimos:

| - Para aquisigdo de bens/servigos:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior

desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.

Il - Para contratagao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior

desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses.

Il - Para licitagdes em que se adote o critério de julgamento pela maior oferta:

a) 8 (oito) dias uteis;

IV - Para licitagbes que adote como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor

combinagao de técnica e prego, bem como para licitagdo em que haja contratagdo semi-integrada

ou integrada:

a) 45 (quarenta e cinco) dias uteis.

V - Para alienagdes:

a) 15 (quinze) dias Uteis para bens moveis.

a) 30 (trinta) dias uteis para bens iméveis.
29.5 A contagem do prazo de apresentagdo das propostas deve ser realizada a partir da data de
divulgacéo do instrumento convocatorio, conta-se do dia seguinte ao da publicagdo no DOM e no portal
eletrénico da CAJ, computando-se o dia do vencimento.
29.6 O prazo de publicidade do edital deve ser reaberto nos mesmos termos e prazos dos atos e
procedimentos originais, caso o edital e seus documentos anexos sofram alteragdes substanciais, que
impactem na participagdo de licitantes e na elaboragdo de suas propostas, o que ndo ocorre diante de
alteragdes sobre aspectos formais e procedimentais e que nado afetar a participagéo de interessados no

certame ou a preparagao das propostas.

30. SESSAO PUBLICA
30.1 A licitagdo ocorre em sessdo publica, presencial ou eletrénica, e é presidida pelo Presidente da

CPL e que pode ser acompanhada pelos licitantes ou seus representantes ou por qualquer interessado.
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30.2 Os licitantes devem apresentar na abertura da sessdo publica declaragédo de que atendem as
condi¢cbes para participar da licitagcdo previstas neste Regulamento e aos requisitos de habilitagdo, bem
como documentos exigidos no edital.

30.3 Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de pequeno porte devem apre-
sentar também declaragdo de seu enquadramento, sendo que a falta de manifestagdo neste sentido im-
porta na decadéncia do direito de preferéncia nos casos de empate ficto, nos termos da Lei Federal Com-
plementar n® 123/2006.

30.4 Os representantes dos licitantes, nas sessdes publicas, devem ser previamente credenciados para
oferta de lances e para manifestarem-se em nome dos licitantes.

30.5 Somente o licitante autor da melhor proposta, que passe pelas fases de verificagdo e negociagao,
€ quem tera seus documentos de habilitagdo analisados, salvo em caso de inversdo de fases.

30.6 A habilitagdo pode anteceder a apresentagado de lances ou propostas, hipétese em que ocorre a
inversdo das fases, que deve ser prevista no edital, excepcional e justificada pela autoridade maxima da
unidade de gestao de licitagbes diante da complexidade técnica do seu objeto e das exigéncias de qualifi-

cagao técnica e econdémica e financeira.

CAPITULO VIl - MODOS DE DISPUTA

31. DISPOSIGOES GERAIS

311 As licitagbes podem adotar os modos de disputa aberto, fechado ou combinado, que deve ser
definido pela GSL e detalhado no edital.

31.2 As licitagbes podem adotar os critérios de julgamento previstos no Artigo 54 da Lei Federal n°
13.303/2016, que deve ser definidos pela GSL e detalhado no edital.

32. MODO DE DISPUTA ABERTO
321 No modo de disputa aberto, os licitantes apresentarao suas propostas escritas ou eletrénicas em
sessdo publica e, na sequéncia, ofertardo lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes,
conforme o critério de julgamento adotado.
32.2 Caso a licitagdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial, serdo adota-
dos, adicionalmente, os seguintes procedimentos:
a) As propostas iniciais serao classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;
b) A comissdo de licitagdo convidara individual e sucessivamente os licitantes, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta menos vantajosa, seguido
dos demais; e
c) A desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado, implicara sua exclusdo
da etapa de lances e a manutengédo do ultimo prego por ele apresentado, para efeito de ordenagao
das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipétese em que podera
apresentar novos lances sempre que esta for coberta.
32.3 O agente de licitagbes deve dar oportunidade aos licitantes oferecerem lances livremente, sem
qualquer ordem.
324 O instrumento convocatorio podera estabelecer intervalo minimo de diferenga de valores entre os
lances, que deve incidir tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta.
32.5 O edital pode estabelecer a possibilidade de apresentagcdo de lances intermediarios pelos licitan-

tes, assim considerados:
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a) Os lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao Ultimo lance dado pe-
lo proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de prego; ou
b) Iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo préprio
licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.
32.6 Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segun-
do lugar for de pelo menos 10% (dez por cento), o agente de licitagdes pode admitir o reinicio da disputa
aberta, nos termos estabelecidos no edital, para a definicao das demais colocagdes.
32.7 Apo6s o reinicio previsto no item anterior, os licitantes devem ser convocados a apresentar lances.
32.8 Os lances iguais devem ser classificados conforme a ordem de apresentacéo.
329 Apos declarado o lance vencedor, o licitante devera reelaborar e apresentar a CAJ, as planilhas
com indicacédo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do detalhamento das Bonifica¢des e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES) quando for o caso, com os respectivos valores
adequados ao lance vencedor.
32.10 No caso de licitacdo eletrdnica, deve-se observar o seguinte:

a) Os lances somente podem ser apresentados por meio do sistema eletrdnico;

b) A fase de lances subdivide-se nas seguintes fases:
1) Fase de lances;
2) Fase de aceitagado das propostas;

3) Fase de habilitagéo;

4) Fase de interposi¢céo de recursos.

33. MODO DE DISPUTA FECHADO

33.1  No modo de disputa fechado, ndo havera disputa de lances em sessdo publica, as propostas apre-
sentadas pelos licitantes seréo sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

33.2 No caso de licitagao presencial, as propostas deverao ser apresentadas em envelopes fechados,
abertos em sesséo publica e ordenadas conforme critério de vantajosidade.

33.3 No caso de licitagao eletronica, as propostas devem ser apresentadas, divulgadas e ordenadas por

meio do sistema eletrénico conforme critério de julgamento definido no edital.

CAPITULO VIIl - PREGAO

34. PREGAO PRESENCIAL

341 As licitagbes na modalidade de pregdo presencial observardo o seguinte procedimento:
a) No dia, hora e local designados, sera realizada sessao publica para recebimento das pro-
postas, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a
existéncia dos necessarios poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame;
b) Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, apresentardo declaragdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagcdo e entregardo os envelopes con-
tendo a indicagao do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e a veri-
ficagcdo da conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocaté-
rio;
c) No curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até
10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a

proclamagéao do vencedor;
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d) Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior, pode-
réo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos;

e) Para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor prec¢o, ob-
servados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e parametros minimos
de desempenho e qualidade definidos no edital;

f) Encerrada a etapa competitiva por meio da apresentagéo de lances, o pregoeiro verificara a
incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na condigéo de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

g) Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

h) Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera a abertura do
invélucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor proposta,

para verificagdo do atendimento das condig¢des fixadas no edital;

i) A habilitagcéo far-se-a de acordo com o disposto no instrumento convocatério e neste Regu-
lamento;
j) Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que ja constem do

Cadastramento da CAJ, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados nele
constantes;

k) O pregoeiro devera intentar negociagdo visando a obtengdo de melhores condi¢des de pre-
¢o ou qualidade diretamente com o proponente autor da proposta melhor classificada;

) Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vence-
dor;

m) Caso a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classifi-
cagao, e assim sucessivamente, até a apuragéo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor;

n) Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a in-
tengao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentagéo
das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrar-
razbes em igual prazo, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes as-
segurada vista imediata dos autos;

0) O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de apro-
veitamento;

p) A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagado pelo pregoeiro ao vencedor;

q) Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagdo do objeto da licitagdo
ao licitante vencedor; e

r) Homologada a licitagéo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para

assinar o contrato ou atar de registro de pregos no prazo definido em edital.

PREGAO ELETRONICO

As licitagdes seréo realizadas preferencialmente na modalidade de pregédo eletrénico - PE e obser-

varao o seguinte procedimento:

a) A partir do horario previsto no edital, a sessao publica na internet sera aberta por comando

do pregoeiro com a utilizagao de sua chave de acesso e senha;
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b) Os licitantes poderao participar da sessao publica na internet, devendo utilizar sua chave de
acesso e senha;

c) O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo este-
jam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

d) A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

e) As propostas contendo a descri¢gdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis
no sistema comprasnet;

f) O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os li-
citantes;

g) O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo
que somente estas participardo da fase de lance;

h) Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entéo os lici-
tantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico;

i) Havendo condi¢des operacionais, o instrumento convocatorio podera prever que somente o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superio-
res aquela poderdo fazer novos lances sucessivos, até a proclamagao do vencedor;

i) Na hipétese do inciso anterior, ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas naquelas condi-
¢oes, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances
sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos;

k) No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento
e do valor consignado no registro;

) Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no edital;

m) O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pe-
lo sistema comprasnet;

n) Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e re-
gistrado primeiro;

0) Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagéo do licitante;

p) A etapa de lances da sessé&o publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro.

q) A partir do encerramento da etapa de lances pelo Pregoeiro, dar-se-a inicio a etapa de lan-
ces por tempo randémico, através de sistema eletrénico que encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, que durara até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente, findo o qual sera automati-
camente encerrada a recepg¢ao de lances;

r) Encerrada a etapa competitiva por meio da apresentagéo de lances, o sistema verificara a
incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser concedido a licitante enquadrada na condigédo de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

s) Apds o encerramento da etapa de lances da sesséo publica, o pregoeiro podera encami-
nhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vanta-

joso, para que sejam obtidas melhores condi¢des;

t) A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes;
u) No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletr6-

nico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos

atos realizados;
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V) Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a ses-
sdo do pregdo na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente apés comunicagéo aos par-
ticipantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacao;

w) Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relagéo ao valor maximo para contratacéo e verificara
a habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do edital;

X) A habilitacéo dos licitantes sera realizada de acordo com o disposto neste Regulamento e
no instrumento convocatorio;

y) Se a proposta nado for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital;

z) Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, no prazo do instrumento convocatério de
forma motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe
sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar as razdes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual
prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses;

aa) A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer, nos termos do
inciso anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor;

bb) O acolhimento de recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de apro-
veitamento;

cc) Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagdo do objeto da licitagdo
ao licitante vencedor; e

dd) Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado para

assinar o contrato ou atar de registro de pregos no prazo definido em edital.

CAPITULO IX — CRITERIOS DE JULGAMENTO

36. MENOR PREGO
36.1 O critério de julgamento de menor prego é preferencial. Os demais critérios de julgamento previs-

tos no artigo 54 da Lei Federal n® 13.303/2016 s&o excepcionais e dependem de justificativa da GSL.

37. MAIOR DESCONTO

371 O critério de julgamento do maior desconto pode ser utilizado, nas seguintes situagdes:
a) Ter como referéncia o prego global/unitario fixado no instrumento convocatério ou em tabe-
las de precgos de referéncia, estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances vence-
dores a eventuais termos aditivos.

37.2 O vencedor da licitagdo deve ser o licitante que apresentar o maior desconto linear sobre os pre-

¢os fixados no instrumento convocatério e atender as demais condi¢cdes do edital.

38. MELHOR COMBINAGAO TECNICAE PREGO
38.1 O critério de julgamento da melhor combinagédo entre técnica e prego pode ser utilizado, dentre
outras, nas seguintes situagdes:

a) Objeto da licitagdo qualificado como de natureza predominantemente intelectual;
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b) Objeto da licitagdo de grande complexidade ou inovagao tecnoldgica ou técnica; ou

c) Objeto da licitagdo que possa ser executado com diferentes metodologias, tecnologias;

d) N&o se conhega previamente a licitagdo qual das diferentes possibilidades é a que melhor

atenda aos interesses da CAJ;

e) Nenhuma das solugdes disponiveis no mercado atenda completamente a necessidade da

CAJ e ndo exista consenso entre os especialistas na area sobre qual seja a melhor solugéo, sendo

preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada uma para verificar qual a que mais se apro-

xima da demanda; ou

f) Exista o interesse de ampliar a competi¢édo na licitacdo, adotando-se exigéncias menos res-

tritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

38.2 O critério de julgamento da melhor combinagdo entre técnica e preco deve observar o seguinte
procedimento:

a) Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com os aspectos técnicos e comerci-
ais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento integrado;

b) Se a licitagao for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes, que de-
vem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos licitantes e pelo
agente de licitagdes;

c) Se a licitagao for eletrdnica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital e dis-
ponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

d) O agente de licitagbes deve realizar o julgamento, ponderando os fatores técnica e preco,
de acordo com os parametros definidos no edital.

38.3 A GSL, atendendo solicitagdo motivada da area solicitante/demandante, pode atribuir em edital
fatores de ponderagéo distintos para os indices técnica e prego, sendo que o percentual de ponderagao
mais relevante ndo pode ultrapassar 70% (setenta por cento).

38.4 O julgamento de licitagdo com critério de melhor combinagao entre técnica e prego deve seguir as
seguintes pautas:

a) Na analise da qualidade, deve ser objetivamente parametrizada, que seja viavel o controle;

b) Na atribuicdo de pontuacgao ao fator desempenho nao pode ser feita com base na apresen-

tacéo de atestados relativos a duragao de trabalhos realizados pelo licitante;

c) E vedada a atribuicdo de pontuagdo progressiva a um numero crescente de atestados

comprobatorios de experiéncia de idéntico teor;

d) Pode ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de capacidade

técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovagéo da aptidao solicitada;

e) Na analise da qualificagdo do corpo técnico, deve haver proporcionalidade entre a equipe

técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que devem efetivamente ser alocados na execu-

¢ao do futuro contrato;

f) No modo de disputa deve ser fechado ou o combinado fechado/aberto.

g) No caso de modo de disputa combinado fechado/aberto, a definicdo da ordem de classifi-

cagao, para efeito de apresentagdo de lances, conforme este Regulamento, deve ser realizada

com base no resultado da combinagao entre a técnica e o preco, sendo que os lances devem ser
oferecidos apenas em razéo do preco.
38.5 A avaliagado técnica das propostas deve ser motivada, especialmente no que tange a aspectos
subjetivos, apontando-se, objetivamente, as diferengas entre as propostas técnicas dos licitantes e suas

repercussoes praticas.
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39. MELHOR TECNICA

39.1 O critério de julgamento da melhor técnica deve ser utilizado nas mesmas hipéteses listadas no

item 38, porém quando o aspecto técnico é considerado determinante para o resultado da licitagao.

39.2 O critério de julgamento da melhor técnica deve observar os seguintes procedimentos:
a) Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com os aspectos técnicos e comerci-
ais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento integrado;
b) Se a licitagao for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes, que de-
vem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos licitantes e pelo agente de
licitagdes;
c) Se a licitagao for eletrdnica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital e dis-
ponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;
d) O agente de licitagdes deve realizar o julgamento de acordo com os parametros definidos
no edital;
e) O edital deve estabelecer nota técnica minima de corte, a ser estabelecida, conforme o ca-
s0, entre 70% (setenta por cento) e 90% (noventa por cento) do total da pontuagéo técnica possi-
vel;
f) Se o licitante que obteve a maior nota técnica néo for o autor da proposta de menor prego
dentre os licitantes que alcangaram a nota minima de corte, a autoridade de licitagdo deve proce-
der a negociagdo, com o proposito de reduzir o prego, tendo como parametro o menor prego ofere-
cido dentre os licitantes que alcangaram a nota minima de corte;
g) Se o licitante que obteve a maior nota técnica ndo aceitar a proposta de negociagao, é per-
mitido que ele apresente justificativa, destacando e precificando os diferenciais técnicos de sua
proposta e repercussodes praticas em comparagdo com as dos demais licitantes que alcangaram a
nota técnica minima de corte;
h) As justificativas devem ser avaliadas pelo gestor da area solicitante/demandante, que deve
decidir, motivadamente, pela aceitagdo ou ndo do prego oferecido pelo licitante que obteve a maior
nota técnica;
i) Se o preco nao for aceito, o agente de licitacdes deve realizar o mesmo procedimento com
os licitantes que obtiveram a nota minima de corte, respeitada a ordem decrescente das notas téc-

nicas.

40. MELHOR CONTEUDO ARTISTICO

40.1 O critério de julgamento do melhor conteudo artistico deve ser utilizado para a contratagdo de
objetos com prevaléncia de conteudo artistico, como projetos arquitetdnicos especiais, restauracoes,
pinturas, esculturas, literatura, teatro e apresentagdes musicais.

40.2 O julgamento deve ser realizado por comissao que devem ser designados pela autoridade compe-
tente. Os especialistas podem ser contratados com base na alinea “b” do inciso Il do Artigo 30 da Lei
Federal n® 13.303/2016.

40.3 O termo de referéncia deve prescrever critérios artisticos para a avaliagao das propostas e definir
valor de prémio para o vencedor da licitagdo, de acordo com o indicado pela comissdo constituida para
este fim.

40.4 Em que pese a alta subjetividade na avaliacdo de conteludo artistico, o termo de referéncia deve
veicular critérios artisticos com parametros ou balizas ao maximo objetivas.

40.5 O critério de julgamento do melhor conteudo artistico deve observar o seguinte procedimento:

a) Os licitantes devem apresentar a proposta artistica;
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b) Se a licitagao for presencial, as propostas artisticas devem ser apresentadas dentro de en-
velopes lacrados, que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos li-
citantes e pelo agente de licitaces;

c) Se a licitagao for eletrénica, as propostas artisticas devem ser apresentadas em modo digi-
tal e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

d) A comisséo de especialistas deve realizar o julgamento de acordo com os parametros e ba-

lizas definidas no termo de referéncia, de forma motivada.

41. MAIOR OFERTA DE PRECO

41.1 O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso de contratos que resul-
tem em receita para a CAJ como de alienagdes, locagdes, permissdes ou concessdes de uso de bens.
41.2 Se adotado o critério de julgamento referido neste item, podera ser dispensado o0 cumprimento dos
requisitos de qualificagdo técnica e econdmico-financeira.

41.3 Podera ser requisito de habilitacdo a comprovagcédo do recolhimento de quantia como garantia,
limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de arrematacgéo.

41.4 O licitante vencedor perdera a quantia em favor da CAJ caso ndo efetue o pagamento do valor
ofertado no prazo fixado.

41.5 A alienagao de bens da CAJ devera ser justificada, precedida de avaliagdo que fixe o valor minimo
de arrematacao, e de licitagédo pelo critério de julgamento previsto neste item.

41.6 Os bens e direitos arrematados serdo entregues ao arrematante nos termos e condigbes previa-

mente fixadas no instrumento convocatorio.

42. MAIOR RETORNO ECONOMICO

421 Esta forma de julgamento deve ser utilizada para contratagées de objetos que importem redugéo

das despesas correntes da CAJ, remunerando-se o vencedor com base em percentual da economia de

recursos gerada.

42.2 O termo de referéncia deve apresentar:
a) Informagdes técnicas necessarias para que os licitantes elaborem as suas propostas de
modo que tenham condigbes de oferecer solugdes técnicas para a redugédo das despesas corren-
tes;
b) Matriz de alocagéo de riscos quanto aos eventos e as variaveis para o desempenho espe-
rado para o contrato, bem como as circunstancias que devem implicar redu¢des no valor variavel
da remuneragdo, sendo vedado que eventos e variaveis atribuiveis exclusivamente a contratante
interfiram no valor contratual da remuneracgéao;
c) Parametros de medic¢ao e verificagdo do desempenho contratual, devendo adotar referenci-
al de no minimo 12 (doze) meses pretéritos ao periodo de afericdo do desempenho. Apenas em
caso excepcionais, quando tecnicamente recomendavel, o referencial para o ciclo de afericdo pode
ser superior a 12 (doze) meses, cabendo a autoridade de unidade de gestao técnica definir o peri-
odo de forma motivada e fundamentada.

42.3 As propostas dos licitantes devem ser divididas em duas partes:
a) Proposta técnica, em que os licitantes devem oferecer solugdes e intervengdes técnicas pa-
ra a reducdo das despesas correntes e projetam a economia das despesas correntes que deve ser
gerada; e
b) Proposta de preco, que deve prever as hipéteses de remuneragdo do contratado, conforme

0s seguintes critérios:
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i) valor fixo, quando a remuneracao do contratado deve corresponder a valor certo e deter-
minado, composto global ou unitariamente;
ii) valor variavel, quando a remuneragdo do contratado corresponder, exclusivamente, a
percentual incidente sobre a economia produzido;
iii) combinagdo entre valor fixo e valor variavel, quando a remuneragéo do contratado com-
preender uma parcela certa e determinada e outra parcela variavel correspondente a eco-
nomia produzida.
Para o julgamento das propostas, devem ser observados os seguintes parametros:
a) O agente de licitagdes deve ser assessorado por equipe de apoio com especializagéo téc-
nica;
b) Devem ser desclassificadas as propostas dos licitantes que prevejam solugdes técnicas
consideradas desconformes ou insuficientes para gerar a economia pretendida, de acordo com pa-
rametros definidos no termo de referéncia;
c) O julgamento das propostas técnicas deve ser objetivo e motivado;
d) A classificagdo das propostas de preco deve ser realizada em vista dos pregos propostos,
classificando-se em primeiro lugar a proposta que resultar no menor valor global;
e) O julgamento final deve ser realizado em vista da ponderagdo entre os fatores técnicos e a
proposta de precgos, respeitado os parametros e os procedimentos deste Regulamento.
A adogao do critério de maior retorno deve prever que:
a) Todas as intervengdes, inclusive de engenharia, e equipamentos necessarios para a exe-
cugao do contrato, de acordo com a proposta técnica, devem ser custeados pelo contratado e,
uma vez executadas as intervencdes ou instalados os equipamentos, ingressam no patriménio da
CAJ;
b) As intervengdes de engenharia devem ser precedidas da apresentagdo de projeto por parte
do contratado, que devem ser aprovados pelo gestor da area solicitante/demandante;
c) A remuneragdo devida ao contratado é definida diante da reducdo de despesa corrente
apurada periodicamente, comparando-se a despesa corrente atual com a do periodo de referéncia
anterior, conforme ciclo definido no termo de referéncia;
d) Caso o contratado ndo propicie a redug¢édo de despesa corrente indicada na sua proposta, a
diferencga entre a economia contratada e a efetivamente obtida deve ser descontada da remunera-
¢ao do contratado, de acordo com parametros e com critérios de ponderagao que podem ser pre-
vistos no termo de referéncia; e
e) Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a remune-

ragéo do contrato, o contratado deve sofrer pena de multa.

MELHOR DESTINAGAO DE BENS ALIENADOS

O critério da melhor destinagdo de bens alienados deve ser empregado para doagdes ou outras

formas de alienagao gratuita, em que o objetivo € que os bens tenham a melhor destinagao sob a ética

social e/ou ambiental.

43.2

A utilizagéo do critério da melhor destinagdo de bens alienados depende de decisdo motivada da

autoridade competente.

43.3

O julgamento deve ser realizado por comissao formada por trés empregados da CAJ, denominada

comissao especial, que devem ser designados pela autoridade competente.

434

O termo de referéncia deve prescrever critérios para a avaliagdo da repercussio social e/ou ambi-

ental da destinagao proposta para o bem.
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43.5 Em que pese a alta subjetividade na avaliagdo de repercussao social e/ou ambiental, o termo de
referéncia deve veicular critérios com parametros ou balizas ao maximo objetivas.

43.6 A alienagdo deve ser formalizada com encargo, que corresponde a destinagdo apresentada na
proposta. O descumprimento do encargo importa na reversdo do bem alienado, sem que o adquirente

faca jus a indenizagéo.

CAPITULO X - PREFERENCIA E DESEMPATE

44. PREFERENCIA AS MEE’S E EPP’S
441 Aplicam-se as licitagdes as disposicdes sobre direito de preferéncia constantes dos artigos 42 a 49
da Lei Federal Complementar n° 123/2006.
44.2 Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores ao menor prego.
44.3 Na modalidade de pregao, entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas mi-
croempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor
preco.
44.4 Apreferéncia deve ser concedida da seguinte forma:
a) Ocorrendo o empate, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
pode apresentar proposta de precgo inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo
em que deve ser adjudicado o objeto em seu favor;
b) N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da
alinea “a@”, devem ser convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na situagao de
empate, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito; e
c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem em situagdo de empate, deve ser realizado sorteio entre elas pa-
ra que se identifique aquela que primeiro pode apresentar melhor oferta.
44.5 Nao se aplica o sorteio a que se refere a alinea “c” do item 44.4, quando, por sua natureza, o pro-
cedimento ndo admitir o empate real, como acontece no modo de disputa aberto, em que os lances equi-
valentes ndo sdo considerados iguais, sendo classificados de acordo com a ordem de apresentagéo pelos
licitantes.
446 No modo de disputa aberto, apds o encerramento dos lances, a microempresa ou a empresa de
pequeno porte melhor classificada deve ser convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo
de 5 (cinco) minutos por item em situag@o de empate, sob pena de precluséo.
447 No modo de disputa fechado, o prazo para os licitantes apresentarem nova proposta deve ser
estabelecido pelo edital.
44.8 Nas licitagdes do tipo técnica e prego, o empate deve ser aferido levando em consideragao o resul-
tado da ponderagao entre a técnica e o pre¢o na proposta apresentada pelos licitantes, sendo facultada a
microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada a possibilidade de apresentar proposta

de preco inferior.

45. DESEMPATE
451 Nas licitagbes em que apds o exercicio de preferéncia esteja configurado empate em primeiro
lugar, deve ser realizada disputa final entre os licitantes empatados, que podem apresentar nova proposta

fechada, em prazo definido pelo agente de licitagdes.
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45.2 Mantido o empate apoés a disputa final de que trata o item 45.1 as propostas devem ser ordenadas
segundo o desempenho contratual prévio dos respectivos licitantes, desde que haja sistema objetivo de
avaliagdo instituido.

45.3 Persistindo o empate, ou ndo havendo microempresa ou empresa de pequeno porte na disputa,

deve ser dada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

a) Produzidos no Pais;
b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e
c) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento

de tecnologia no Pais.
454 Na hipotese do item 45.3, em se tratando de bem ou servigco de informatica e automagéao, nesta
ordem:

a) Aos bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais;

b) Produzidos no Pais;

c) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e

d) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no Pais.
45.5 Persistindo o empate, deve ser realizado sorteio.
456 Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera verificada a sua efetividade, promovendo-se
a desclassificagdo daqueles que:

a) Contenham vicios insanaveis;

b) Descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatério;

c) Apresentem precos manifestamente inexequiveis ou ndo tenham sua exequibilidade de-

monstrada, quando exigido pela CAJ;

d) Se encontrem acima do orgamento maximo para a contratagao; ou

e) Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatério.
45.7 A verificagdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita exclusivamente em relagao
aos lances e propostas mais bem classificados.
45.8 A CAJ podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes
que ela seja demonstrada.
45.9 O agente de licitagdes deve conceder prazo adequado, recomendando-se 2 (dois) dias Uteis, pror-
rogaveis por igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos de sua proposta, podendo o edital dispor
de prazo distinto, de acordo com o objeto.
45.10 A corregdo dos defeitos sanaveis ndo autoriza alteragdo do valor final da proposta, exceto para
oferecer prego mais vantajoso para a CAJ.
45.11 Se a proposta nao for corrigida de modo adequado, o agente de licitagcdes dispde de competéncia
discricionaria para decidir pela concessao de novo prazo para novas corre¢gdes. Quando todos os licitan-
tes forem desclassificados ou inabilitados, a CAJ podera fixar prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a apre-
sentacao de novas propostas ou documentagdo escoimadas das causas que culminaram nas respectivas
desclassificagcdes ou inabilitagdes.
45.12 Se todos os licitantes forem desclassificados, dada a constatacdo de defeitos insanaveis em todas

as propostas apresentadas, o agente de licitagdes deve declarar a licitagdo fracassada.

CAPITULO XI — VERIFICAGAO DA PROPOSTA E LANCES
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46. CONFORMIDADE DA PROPOSTA
46.1 O agente de licitagdes deve avaliar se a proposta do licitante melhor classificado atende as especi-
ficagBes técnicas, demais documentos e formalidades exigidas no edital, podendo ser subsidiado pela
unidade de gestao técnica.
46.2 Nos casos de amostras, o agente de licitagdes, com os subsidios técnicos ou equipe de apoio
designados pela area solicitante/demandante e vinculada aos requisitos técnicos expressamente exigidos
no termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, deve submeter a amostra para a prova ou amostras
conforme descrito neste Regulamento.
46.3 O agente de licitagdes dispde de competéncia discricionaria para conceder prazo para a reapre-
sentacao ou corregao de defeitos identificados na avaliagdo da prova das amostras.
46.4 Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa aberto ou por qualquer combinagao
de modos de disputa, nas licitagdes de obras ou servigos, o licitante autor da melhor proposta deve apre-
sentar ao agente de licitagdes, conforme condigbes e prazo estabelecidos no edital, planilha com os valo-
res adequados ao lance vencedor ou a proposta final, em que deve constar, conforme o caso:

a) Indicagéo dos quantitativos e dos custos unitarios;

b) Composigdo dos custos unitarios quando diferirem daqueles constantes dos sistemas de re-

feréncias adotados nas licitagbes; e

c) Detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos encargos sociais.
46.5 Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa fechado, nas licitagdes de obras ou
servigos, o licitante deve apresentar junto com a sua proposta a planilha contendo as informagdes referi-
das nas alineas do item 46.4.
46.6 Nos casos de contratagdo integrada, o licitante que ofertou a melhor proposta deve apresentar o
valor do lance ou proposta vencedora distribuido pelas etapas do cronograma fisico, de acordo com o
critério de aceitabilidade por etapas que deve ser previsto no edital.
46.7 Encerrada a etapa competitiva do processo, o agente de licitagdes pode divulgar os custos dos
itens ou das etapas do orgamento maximo que estiverem abaixo dos custos ou das etapas ofertadas pelo
licitante autor da melhor proposta, para fins de reelaboragéo da planilha com os valores adequados ao
lance vencedor.
46.8 Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, a economicidade da proposta deve ser aferida
com base nos custos globais e unitarios.
46.9 O valor global da proposta, apds a negociacdo, ndo pode superar o orgamento maximo proposto
pela CAJ, sob pena de desclassificagao.
46.10 Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem insufi-
cientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagédo pretendida e podendo ser aferidos con-
forme previsto no § 3° do Artigo 56 da Lei Federal n® 13.303/2016.
46.11 O agente de licitagdes pode realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir
do licitante que ela seja demonstrada, cabendo-lhe, conforme o caso, verificar ou requisitar documentos
auxiliares.
46.12 Qualquer licitante pode requerer motivadamente que se realizem diligéncias para aferir a exequibi-
lidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a

suspeita.

47. NEGOCIAGAO
471 Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagédo na etapa de jul-

gamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da desclassificagdo de outra que tenha
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obtido colocagao superior, 0 agente de licitagdes deve negociar condigdes mais vantajosas com quem o
apresentou.

47.2 Ainda que a proposta do primeiro classificado esteja acima do prego maximo, devera haver nego-
ciagao com o licitante para obtengao de condigdes mais vantajosas.

47.3 A negociagdo de que trata o item 47.2 devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, apds a negociagao, for desclassificado por sua proposta
permanecer superior ao valor maximo para a contratacéo.

47.4 Se depois de adotada a providéncia referida no item 49.3 ndo for obtido valor igual ou inferior ao

valor maximo para a contratacéo, sera revogada a licitacéo.

CAPITULO XII - HABILITAGAO

48. DISPOSIGOES GERAIS DE HABILITAGAO
48.1 Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, mediante cépia
autenticada por cartério competente ou por empregado da CAJ, por publicagdo em 6rgdo da imprensa
oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do 6rgdo emissor.
48.2 Os documentos de habilitagdo poderao ser substituidos, total ou parcialmente, pelo Certificado de
Registro Cadastral do SICAF.
48.3 As certidoes expedidas pelos 6rgdos da administracdo fiscal e ftributaria, desde que assim
instituidas pelo o6rgdo emissor, poderdo ser emitidas pelacontra internet, sendo validas
independentemente de assinatura ou chancela de servidor dos 6rgdos emissores.
48.4 Eventual auséncia de original apto a comprovar a autenticidade de documento apresentado podera
ser sanada mediante diligéncia, conforme este Regulamento.
48.5 Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da CAJ, para regularizagdo da documentagéo, para pagamento ou parcelamento
do débito e para emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.
48.6 Na habilitagdo a CAJ limitar-se-a a exigir a documentagdo de acordo com os parametros a seguir,
a partir da especificidade do objeto:

a) Habilitagao juridica;

b) Qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes,

de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento convocatério;

c) Capacidade econdmica e financeira;

d) Regularidade fiscal; e

e) Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagbes em que se utili-

ze como critério de julgamento a maior oferta de preco.
48.7 Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco, os requisitos de qualificagaéo
técnica e de capacidade econémica e financeira poderdo ser dispensados.

48.8 O agente de licitacbes deve motivar a decisdo de habilitagéo ou inabilitagéo.

49, HABILITAGAO JURIDICA
49.1 A documentacdo relativa a habilitagéo juridica, conforme o caso, restringir-se-a em:

| - Pessoa Juridica:
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratan-
do de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por agbes, devera se fazer acom-
panhar da ata de eleigdo de seus administradores; ou inscrigdo do ato constitutivo, no caso de as-
sociagdes, acompanhada de ato formal de designagéo de diretoria em exercicio; ou Decreto de au-
torizagéo, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou
autorizagédo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade desempe-
nhada assim o exigir.

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

c) Declaragéo referente a inexisténcia de impedimento a contratagéo, nos termos do artigo 38
da Lei Federal n® 13.303/ 2016.

Il - Pessoa Fisica ou Empresario Individual:

a) Identificagao civil e prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

b) Comprovante de domicilio e inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso
de empresario individual.

c) Inscrigao junto ao INSS (NIT ou PIS/PASEP).

d) Declaragéo referente a inexisténcia de impedimento a contratacéo, nos termos do artigo 38
da Lei Federal n® 13.303/ 2016.

50. QUALIFICAGAO TECNICA
50.1 A documentacgao relativa a qualificagéo técnica sera restrita e conforme o caso:
a) Inscricdo ou registro na entidade profissional competente nos casos que envolvam profis-
sOes e atividades regulamentadas;
b) Atestados de capacidade técnica profissional e operacional;
c) Certificados, autorizagbes ou documentos equivalentes exigidos por legislagdo especial
como condi¢ao para o desempenho de atividades abrangidas no objeto do contrato;
d) Apresentagdo de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica por execu-
¢ao de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao.
50.2 A exigéncia de atestados restringir-se-a a(s) parcela(s) de maior relevancia e valor significativo do
objeto da licitagao, conforme previsto no edital, devem comprovar experiéncia na execugéo de objeto com
quantitativos de no maximo 50% (cinquenta por cento) ou outro percentual inferior do objeto definido no
edital e seus documentos anexos.
50.3 Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras, quan-
do acompanhados de tradugdo juramentada para o portugués e desde que a CAJ ndo suscite questiona-
mentos sobre a idoneidade da entidade emissora do atestado.
50.4 Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual ele tenha feito parte, se o0 atestado ou o contrato de constituicao do consércio ndo iden-
tificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes
critérios na avaliagao de sua qualificagcao técnica:
a) Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio homogéneo, todas as experién-
cias atestadas deverao ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas na proporgao
quantitativa de sua participagdo no consércio, salvo nas licitagdes para contratacdo de servigcos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias
atestadas deverao ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;
b) Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heterogéneo, as experiéncias

atestadas deverao ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos
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de atuacgao, inclusive nas licitagdes para contratagéo de servigos técnicos especializados de natu-
reza predominantemente intelectual.
50.5 E permitido o somatério de quantitativos havidos em mais de um atestado nos casos em que a
complexidade e a técnica empregadas nao variem em razdo da dimensao ou da quantidade do objeto.
50.6 Os atestados de capacidade técnica profissional e operacional devem ser emitidos ou visados por
entidade profissional competente nos casos em que envolvam profissdes e atividades regulamentadas.
50.7 A comprovacgéo da qualificagéo técnico-profissional deve ser realizada por meio de documentos
habeis que demonstrem que o licitante possui vinculo com o profissional a que faz referéncia o atestado,
admitindo-se contrato social, estatuto social ou documento constitutivo, ata de eleigéo de diretores, cartei-
ra de trabalho, contrato ou declaragéo de contratacéo.
50.8 O agente de licitagdes pode exigir, em diligéncia, que os atestados de capacidade técnica profissi-
onal e operacional sejam acompanhados de documentos que corroborem o seu teor, como copias de

contratos, medigdes, notas fiscais, registros em 6rgaos oficiais ou outros documentos idéneos.

51. CAPACIDADE ECONOMICO FINANCEIRA
51.1 E permitido exigir no edital, conforme a complexidade e os riscos envolvidos na contratagdo, para
avaliar a capacidade econémica e financeira dos licitantes, dentre outros documentos e informagdes:
a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao Ultimo exercicio social, exigi-
veis na forma da lei, comprovando indices de liquidez geral (LG), liquidez corrente (LC), e solvén-
cia geral (SG) superiores a 1 (um);
b) Comprovagao de patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor maximo da contrata-
¢ao, por meio da apresentagdo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exer-
cicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provi-
sorios;
c) Declaragao do licitante, acompanhada da relagédo de compromissos assumidos, de que um
doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e com a iniciativa privada vigentes
na data apresentagado da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante que pode ser
atualizado;
d) Certidao negativa de faléncia e recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.
51.2 Empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial pode participar de licitagcdo, desde que atenda as
condigdes para comprovagao da capacidade econdmica e financeira previstas no edital.
51.3 Microempresas e empresas de pequeno porte devem atender a todas as exigéncias para compro-
vagao da capacidade econdmica e financeira previstas no edital.
51.4 Licitante constituido no exercicio em que se realiza a licitagdo deve apresentar balango de abertura
ou documento equivalente, devidamente assinado por contador e arquivado no érgdo competente.
51.5 Se adotado o critério de julgamento maior oferta de preco, a habilitagdo pode ser limitada a com-
provacgao do recolhimento de quantia como garantia de até 5% (cinco por cento) do valor minimo de ar-
rematagao, dispensando-se qualquer outro tipo de exigéncia, inclusive de habilitagado juridica, qualificagdo
técnica ou econdmica financeira. Nessa hipotese, o licitante vencedor deve perder a quantia em favor da

CAJ caso nao efetue o0 pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

52. REGULARIDADE FISCAL
52.1 A documentacéo relativa a regularidade fiscal restringir-se-a em:
a) Prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentagdo da Certiddo Conjunta relativa

aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
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b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), medi-
ante a apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

53. PARTICIPAGAO EM CONSORCIOS
53.1 Quando permitida na licitagdo a participagdo de empresas reunidas em consércio, deverdo ser
observadas as seguintes normas:
a) Comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito
pelos consorciados, que deve indicar, no minimo:
1) As empresas participantes, o nome, o objeto, a duragéo e o enderego do consércio;
2) A empresa lider do consorcio, representante administrativa e judicial do consércio;
3) As obrigagdes dos consorciados;
4) A forma como o consorcio deve ser remunerado e como deve ser a divisdo da re-
muneragao entre os consorciados.
b) Apresentagédo dos documentos exigidos na habilitagéo juridica por parte de cada consorcia-
da, admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatério dos quantitativos de cada uma e,
para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o somatério dos valores na propor¢do de sua
respectiva participacao, podendo a CAJ estabelecer, para o consorcio, um acréscimo de até 30%
(trinta por cento) dos valores exigidos para o licitante individual, inexigivel este acréscimo para os
consorcios compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de pequeno porte assim
definidas em lei;
c) Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio.
53.2 E permitido limitar a quantidade de participantes em consércio e/ou estabelecer percentuais mini-

mos de participagao para cada consorciado, desde que devidamente justificado.

CAPITULO XIIl - RECURSO E ENCERRAMENTO

54. RECURSO
54.1 Salvo no caso de inversao de fases, o procedimento licitatorio tera fase recursal Unica.
54.2 As razdes de recursos deverdo ser apresentadas prazo de 5 (cinco) dias uUteis contados a partir da
data de publicidade do ato em meio eletrénico ou da lavratura da ata da sessao, se presentes todos os
licitantes.
54.3 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera de 05 (cinco) dias Uteis e comegara imediata-
mente apds o encerramento do prazo a que se refere ao item 55.2, e apods, para reavaliar sua decisao e
dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:
a) Se acolher as razdes recursais, deve retomar a sess&o publica para revisar a decisdo nela
tomada, dar prosseguimento a licitagao, garantindo, depois de nova declaragéo de vencedor, o di-
reito a interposi¢ao de recurso, inclusive por parte de licitante que tenha sido impedido de participar
da licitagdo, que teve sua proposta desclassificada ou que foi inabilitado;
b) Se nao acolher as razdes recursais, deve produzir relatoério e encaminhar o recurso para a
autoridade competente, para decisao definitiva, que deve ser produzida em 5 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por iguais periodos.
54.4 Na hipotese da alinea “a” do item 55.3, a decisdo de acolhimento do recurso deve ser publicada no
portal eletrdnico da CAJ, estabelecendo-se o prazo de 2 (dois) dias Uteis para a retomada da sess&o

publica.
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54.5 A decisdo definitiva deste item deve ser publicada no sitio eletrdnico indicado no edital.

54.6 O acolhimento de recurso importa a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
54.7 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importa a decadéncia do direito de recurso
e a adjudicacao do objeto da licitagao pelo agente de licitagdes ao vencedor.

54.8 Na hipétese de inversdo de fases, o prazo referido no item 55.3 sera aberto apés a habilitacdo e
apoés o encerramento da verificagdo da efetividade dos lances ou propostas, abrangendo o segundo prazo
também atos decorrentes do julgamento. O prazo para a apresentagao de contrarrazdes sera de 5 (cinco)
dias Uteis e comegara imediatamente apds o encerramento do prazo de recurso.

54.9 O inicio do prazo para contrarrazbes pode ser antecipado mediante comunicacdo eletrénica ao
licitante acerca da interposi¢do do recurso.

54.10 E assegurado aos licitantes obter vista dos elementos dos autos indispensaveis & defesa de seus
interesses.

54.11 O recurso tera efeito suspensivo.

54.12 Em se tratando de pregdo, presencial ou eletronico, o prazo recursal é o definido conforme Lei
Federal n°® 10.520/2012.

54.13 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, que

apreciara sua admissibilidade e podera reconsiderar ou encaminhar devidamente informado para decisao.

55. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
55.1 Se ndo houver recurso, a declaragdo de vencedor realizada pelo agente de licitagbes equivale e
faz as vezes da adjudicagao, cabendo a homologacgéo a autoridade competente.
55.2 Se houver recurso, a autoridade competente deve realizar a adjudicagdo e homologagéo da licita-
¢ao.
55.3 Na fase de homologacgao, a autoridade competente pode:
a) Homologar a licitagao;
b) Revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente que
constitua 6bice manifesto e incontornavel;
c) Anular a licitagao por ilegalidade, salvo as situagdes em que:
1) O vicio de legalidade for convalidavel; ou
2) O vicio de legalidade ndo causar dano ou prejuizo a CAJ ou a terceiro; ou
3) O vicio de legalidade ndo contaminar a totalidade do processo de licitagdo, caso em
que deve determinar ao agente de licitagdes o refazimento do ato viciado e o prossegui-
mento da licitagao.
55.4 A revogacdo ou anulacdo da licitagdo, depois da fase de apresentagdo de lances ou propostas,
depende da concessdo de prazo de 5 (cinco) dias uteis para que os licitantes interessados oferegam
manifestagao.
55.5 A revogacao ou anulagdo da licitagdo, ainda que parcial, deve ser motivada, abordando-se todos
os fundamentos apresentados pelos licitantes que ofereceram manifestagao.
55.6 A homologagao do resultado implica a constituicio de direito relativo a celebragdo do contrato em
favor do licitante vencedor.
55.7 A CAJ nao homologara as licitagdes cujo resultado seja de valor superior ao valor maximo.
55.8 A nulidade do processo licitatorio, do procedimento de dispensa ou de inexigibilidade de licitagcdo
induz a nulidade do contrato.
55.9 A nulidade ndo exonera a CAJ do dever de indenizar o contratado pelo que este houver executado
até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que ndo

Ihe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem lhe deu causa.
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55.10 A contratada, convocada para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, devera
observar os prazos e condigdes estabelecidos, sob pena da aplicagdo das sangdes previstas neste RLC.

55.11 Na hipétese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente,
no prazo e condi¢des estabelecidos, a CAJ podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a celebragdo do contrato nas condigdes ofertadas pelo licitante vencedor, inclusive
quanto aos precgos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério e podera instaurar pro-

cesso administrativo punitivo.

CAPITULO XIV — PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITAGOES

56. CADASTRO DE FORNECEDORES

56.1 A CAJ utiliza-se do Sistema de Cadastramento Unico de Fornecedores (SICAF) para suas
necessidades referentes a registros cadastrais, porém ndo é condicionante para participacdo nos
procedimentos licitatorios realizados pela CAJ.

56.2 A CAJ nao atua como unidade cadastradora do SICAF. Os fornecedores poderdo ser cadastrados
junto aos 6rgdos que operam como unidades cadastradoras (Unidades Administrativas de Servigos
Gerais — UASGs).

56.3 As duvidas sobre documentagdo necessaria, procedimentos para cadastramento e unidades
cadastradoras poderéo ser esclarecidas pelo site www.comprasnet.gov.br.

56.4 O cadastro no SICAF nao é obrigatério para participagéo nos procedimentos licitatérios realizados

pela CAJ, exceto licitagdes na forma eletronica.

57. CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO
57.1 A CAJ podera implantar catalogo eletrénico de padronizagdo a ser utilizado em licitagdes, bem
como em contratagdes diretas com fundamento nas hipéteses de dispensa de licitagdo dos incisos | e |l
do artigo 29 da Lei Federal n° 13.303/2016.
57.2 O catalogo eletrdnico de padronizagao contera:

a) A especificacdo de bens, servicos ou obras;

b) Descrigédo de requisitos de habilitagcdo de licitantes, conforme o objeto da licitagéo; e

c) Modelos de minutas de instrumentos convocatérios, minutas de contratos, bem como

outros documentos necessarios ao procedimento e que possam ser padronizados.

58. REGISTRO DE PREGOS

58.1 Aplicam-se as contratagdes da CAJ, no que couber, os dispositivos do Sistema de Registro de
Precos - SRP contidos no Decreto Federal n° 7.892/2013 e Decreto Municipal n° 14.040/2017.

58.2 O registro de pregcos ndo deve ser utilizado quando houver definicdo precisa e exata das
contratagdes futuras.

58.3 E permitido registrar precos para servicos continuos, inclusive de engenharia, servicos de
organizagdo de eventos, bem como para obras padronizaveis, hipétese em que todos os componentes do
objeto que possam variar relevantemente de um local para outro devem ser expurgados da obra em si,
transmutando-se em itens individuais na ata licitada.

58.4 Os contratos decorrentes de ata de registro de precos regem-se pelas disposicdes da Lei Federal

n°® 13.303/2016 e deste Regulamento, inclusive no que tange a prazos e alteragdes.
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59. PRE QUALIFICAGAO
59.1 A CAJ admitira a pré-qualificagdo permanente, na forma do Artigo 64 da Lei Federal n°
13.303/2016, objetivando identificar fornecedores habilitados e/ou bens que atendam as necessidades da
CAJ.
59.2 A pré-qualificagdo deve observar os seguintes procedimentos:
a) A area solicitante/demandante deve elaborar termo de referéncia ou projeto basico, descre-
vendo 0 objeto e suas caracteristicas técnicas e/ou as condi¢des de habilitagdo dos agentes
econdmicos consideradas pertinentes;
b) A GSL deve elaborar edital de pré-qualificagdo permanente, em acordo com as disposi¢oes
do termo de referéncia, indicando:
1) Os bens que sao objetos da pré-qualificagdo permanente, remetendo as especifica-
¢des técnicas do termo de referéncia;
2) As exigéncias de qualificagdo técnica e econdmico-financeira que devem ser cum-
pridas pelos fornecedores;
3) As formalidades, os procedimentos e os prazos para a pré-qualificagdo permanente,
inclusive para a realizagdo de prova de amostras, impugnacgéo ao edital e para recursos.
c) O edital de pré-qualificagdo deve ser objeto de parecer juridico e aprovado pela GSL;
d) A GSL deve publicar o edital de pré-qualificagdo permanente no DOM e no portal eletrdnico
da CAJ;
e) Os pedidos para a pré-qualificagdo permanente podem ser feitos a qualquer tempo, sem
prazos minimos ou maximos, com a apresentacao dos documentos e informagdes exigidas no edi-
tal;
f) A area solicitante/demandante deve avaliar os documentos apresentados fornecedores e
realizar prova de avaliagdo de amostras, conforme o caso e de acordo com as normas previstas
neste Regulamento, em prazo que deve ser definido no edital;
g) A area solicitante/demandante deve produzir parecer técnico favoravel ou ndo ao pedido de
pré-qualificacdo permanente, que deve ser encaminhado a GSL para decisédo final, devidamente
motivada;
h) O resultado sobre o pedido de pré-qualificagéo permanente deve ser comunicado ao forne-
cedor;
i) O fornecedor que teve seu pedido de pré-qualificagdo permanente indeferido pode apresen-
tar novos pedidos, quando lhe interessar;
j) A GSL deve publicar, no portal eletronico da CAJ, e manter atualizada lista com a indicagéo
dos agentes econémicos e/ou bens que sejam aprovados em processo de pré-qualificagdo perma-
nente.
59.3 A pré-qualificacdo permanente tem validade de 1 (um) ano e pode ser renovada, por sucessivos
periodos, devendo-se observar os seguintes procedimentos:
a) A area solicitante/demandante deve avaliar se as condi¢des dispostas no termo de referén-
cia para a pré-qualificacdo encontram-se atualizadas e, se for o caso, recomendar a GSL a sua re-
novagao;
b) A GSL decide pela renovagao da pré-qualificagdo permanente, publicando comunicado no
portal eletrénico da CAJ.
59.4 Caso a pré-qualificacdo permanente ndo seja renovada, € permitido que se abra novo processo
com o mesmo objetivo. Nesse caso, os fornecedores ou bens pré-qualificados em procedimentos
anteriores podem aproveitar os documentos e avaliagdes técnicas realizadas anteriormente, sem que haja

necessidade de repeti-las.
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59.5 Em razédo da pré-qualificacdo permanente, a CAJ pode realizar licitagédo limitada aos fornecedores

pré-qualificados ou langar licitagdo aberta a qualquer interessado, considerando os pré-qualificados

habilitados ou os bens aprovados como adequados ao exigido no edital, dispensando-os de apresentar

novos documentos e aos licitantes que cotarem bens anteriormente aprovados de participar de avaliagéo

de amostras.

TITULO IV - CONTRATAGAO DIRETA

CAPITULO XV — PROCEDIMENTOS GERAIS

60.
60.1

DISPENSA DE LICITAGAO

E dispensavel a realizagdo de licitagéo nas seguintes situagdes:

a) Para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde que
néo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e servigos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

b) Para outros servigos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para alie-
nagdes, nos casos previstos neste Regulamento, desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienagaéo de maior vulto que possa ser realizado de uma so vez;

c) Quando nao acudirem interessados a licitagdo anterior, justificadamente, ndo puder ser re-
petida sem prejuizo para a CAJ, mantidas, neste caso, as condi¢des preestabelecidas no instru-
mento convocatorio;

d) Quando as propostas apresentadas no procedimento licitatério anterior tiverem consigna-
dos precos manifestamente superiores aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixa-
dos pelos 6rgaos oficiais competentes;

e) Para a compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento de suas finalidades preci-
puas, quando as necessidades de instalagdo e localizagdo condicionarem a escolha do imdvel,
desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo prévia ou pesquisa
de pregos ao mercado realizada na regidao do imovel;

f) Na contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento ou de concessdo
ou permissao de uso de area, em consequéncia de rescisdo contratual, ainda que a execugao do
contrato ndo tenha sido iniciada, desde que atendida a ordem de classificagdo da licitagao anterior
e aceitas as mesmas condi¢des do contrato encerrado por rescisédo ou distrato, inclusive quanto ao
preco, devidamente corrigido;

g) Na contratacdo de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pes-
quisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a recuperagao so-
cial do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-profissional e ndo
tenha fins lucrativos;

h) Para a aquisicao de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira necessarios
a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condi¢do de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

i) Na contratagdo de associagcdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestagéo de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde que

o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;
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j) Na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou su-
primento de energia elétrica, gas natural ou saneamento e de outras prestadoras de servigo publi-
co, segundo as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia
com o servigo publico;
k) Nas contratagdes entre empresas estatais, para aquisigao ou alienagdo de bens e presta-
¢ao ou obtencao de servigos, desde que os precos sejam compativeis com os praticados no mer-
cado e que o objeto do contrato tenha relagdo com a atividade da contratada prevista em seu esta-
tuto social;
) Na contratagado de coleta, processamento e comercializagdo de residuos solidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por associ-
acdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham
como ocupagao econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compati-
veis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;
m) Para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer de comissao
especialmente designada pela autoridade competente;
n) Nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da Lei n°
10.973/2004, que dispde sobre incentivos a inovagao e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no am-
biente produtivo e da outras providéncias, observados os principios gerais de contratagéo dela
constantes;
0) Em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagao
que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigcos, equipa-
mentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessarios ao atendi-
mento da situagdo emergencial e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas
no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia
da emergéncia, vedada a prorrogacao dos respectivos contratos;
p) Na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administragao publica direta e indireta,
inclusive quando efetivada mediante permuta;
q) Na doagéo de bens mdveis para fins e usos de interesse social, apos avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de alienagéo;
r) Para a publicagdo em diarios oficiais, impressdo de formularios padronizados de uso da
CAJ e de edigdes técnicas oficiais, bem como para prestagdo de servigcos de informatica, por or-
gaos ou entidades que integrem a Administragdo Publica, criados para esse fim especifico.
60.2 A contratagdo direta com base na alinea ‘0’ do item 61.1 ndo dispensara a responsabilizagéo de
quem, por agao ou omissao, tenha dado causa ao motivo ali descrito.
60.3 Os valores estabelecidos nos incisos ‘@’ e ‘b’ do item 61.1 podem ser alterados, para refletir a
variagdo de custos, por deliberagdo do Conselho de Administragédo
60.4 E vedado o fracionamento de despesas, verificado quando sobrevierem contratacdes sucessivas,
representadas por objetos idénticos ou de natureza semelhante, que poderiam ter sido agrupadas e
realizadas conjunta e concomitantemente, ou seja, dentro do mesmo exercicio orgamentario, salvo em
casos excepcionais devidamente justificados por fatos supervenientes.
60.5 Além de outros meios de obtencdo de propostas de pregos, as contratagcdes de dispensa de
licitagdo relacionados aos Incisos ‘a’ e ‘b’ do item 61.1 deverdo preferencialmente ser realizadas mediante
cotagdo de precgos, em portal de sistema de compras, informando o objeto detalhado, prazos e demais
condigbes e permitindo o oferecimento das respectivas propostas, sendo que eventuais propostas de

precos recebidas através de outros meios legais poderado fazer parte do processo de contratagao, desde
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que recebidas até o dia e hora agendados para o recebimento da documentagao e proposta inicialmente
estabelecidos.
60.6 As contratagdes que se enquadrarem no disposto no artigo 29 e 30 da Lei Federal n° 13.303/2016,
deverao observar os seguintes procedimentos:
a) A area solicitante/demandante deve elaborar justificativa da contratagao; justificativa de
precos; critérios para a escolha do contratado (no caso de inexigibilidade de licitagéo); termo de re-
feréncia, descrevendo: o objeto e suas caracteristicas técnicas, obrigagdes, orgamento, eventuais
exigéncias técnicas, condi¢bes de execugdo da contratagdo, destacando-se prazos de execugéo e
recebimento, com as justificativas e demais motivagdes que forem consideradas cabiveis;
b) No caso de obras e servigcos de engenharia, deve apresentar projeto basico, ou projeto
executivo, conforme o caso, devidamente aprovado e assinado, e suas respectivas ART’s de proje-
to e orgamento, parecer da seguranga de trabalho e engenharia, garantias, fontes de recurso, con-
forme o caso;
c) A area solicitante/demandante deve promover a cotagéo de precgos;
d) A GSL deve selecionar o fornecedor de acordo com os critérios definidos no termo de refe-
réncia, cabendo-lhe, conforme o caso, negociar condi¢gdes mais vantajosas;
e) A GSL deve analisar se o procedimento realizado pela area solicitante/demandante apre-
senta as informagdes necessarias e, quando necessario, diligenciar junto ao solicitante ou devol-
ver-lhe o processo para que seja adequado, informando as complementagdes necessarias;
f) A contratacdo direta deve ser submetida a assessoria juridica da CAJ, a excecgédo das hipé-
teses em que ndo enseja contrato e os valores da contratagdo nado ultrapassam os limites definidos
nos incisos | e Il do Artigo 29 da Lei Federal n° 13.303/2016;
g) Comprovagdo da condi¢gdo de exclusividade do contratado ou caracterizagdo da situagéo
emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;
h) Indicacao da previsao de recursos orgamentarios e autorizagao da contratacao;
i) Nos casos em que haja formalizagdo de contrato, o fornecedor selecionado deve ser con-
vocado para assinar o instrumento de contrato ou instrumento equivalente no prazo de até 4 (qua-
tro) dias uteis, a contar da data da convocacgao, prorrogaveis por igual periodo, salvo situagdes ex-
cepcionais, sob pena de sujei¢do as sangdes previstas no instrumento contratual.
60.7 No caso de locagdo de imével especifico a atender as necessidades da CAJ é necessario o Termo
de Referéncia, e justificativa fundamentada da escolha do imével a ser locado.
60.8 O extrato dos contratos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo e de seus correspondentes
aditamentos devem ser publicados no DOM e no portal eletrénico da CAJ, e no DOE e DOU, conforme
exigéncias legais.
60.9 A publicidade a que se refere no item 61.9 podera ser realizada mensalmente, de forma conjunta,
reunindo todas as contratagdes de dispensa, inexigibilidade de licitagdo e das demais modalidades de
licitagdo celebradas no periodo, até o final do més subsequente.
60.10 Os processos de contratacdo por dispensa e inexigibilidade de licitagdo contardo com os
documentos de habilitacdo juridica, de regularidade fiscal, cabendo a exigéncia de comprovagdes de
qualificacdo técnica e capacidade econdmico-financeira conforme a complexidade do objeto a ser

contratado, de acordo com as exigéncias deste regulamento.

61. INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
61.1 A contratagdo direta fundamentada no inciso | e Il do artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016,
podera ser utilizada desde que apresentado documento que demonstre a exclusividade, em especial nas

seguintes hipoteses:
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Aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
sociedade ou representante comercial exclusivo, devendo a exclusividade restar comprovada no

processo administrativo;

Contratagado dos seguintes servigos técnicos especializados, com profissionais ou empresas de
notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

1) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

2) Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

3) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

4) Fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

5) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

6) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

7) Restauragéo de obras de arte e bens de valor historico.
Para a contratagdo de profissional de qualquer setor artistico, direta ou indiretamente, desde que
consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;
Na participagdo da CAJ em congressos, feiras e exposi¢des, nacionais e internacionais, com
vistas a promover o seu objetivo social em eventos no pais e no exterior, inclusive mediante a
compra ou locagdo de espacos fisicos, registrando as motivagdes e beneficios em processo
administrativo;
Para inscricbes em congressos, seminarios, treinamentos e eventos similares, quando

ultrapassado o valor estabelecido pelo item 61.1 deste Regulamento.

61.2 A contratacdo direta fundamentada no inciso Il do artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016,

dependera de justificativa comprobatéria da natureza singular dos servigos técnicos especializados.

61.3 Ajustificativa do prego nas contratagdes por inexigibilidade observara as seguintes disposigcdes:

62.
62.1

a) Diante da inviabilidade de competi¢ao, a justificativa de pregos pode ser realizada por meio
da comparagao da proposta apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a
outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos, sendo dispensavel a co-
tagcéo de pregos.

b) Nos casos de contratagado direta previstos no inciso Il do caput do Artigo 30 da Lei Federal
n°® 13.303/2016, a justificativa de pregos, em caso de inexisténcia de outros pregos praticados pela
futura contratada, podera se dar através da comparagdo com valores cobrados para a realizagdo
de outros trabalhos de dificuldade e complexidade semelhante, ainda que tratem de assuntos e no-
térios especialistas distintos;

c) Em caso de recusa justificada do fornecedor em apresentar contratos pretéritos ou em exe-
cugdo, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente identificavel, sob a alegacéo de clausula de
confidencialidade ou outra razao, a area solicitante/demandante pode adotar, dentre outras, obter
declaragéo da futura contratada, sob pena da Lei, de que o prego proposto € o que pratica, bem
como, na mesma declaragdo, as razdes de justificativa da recusa em apresentar contratos pretéri-

tos ou notas fiscais com o objeto devidamente identificavel.

COMPROVAGAO DE EXCLUSIVIDADE
Na hipotese do inciso | do Artigo 30 da Lei Federal n°® 13.303/2016, a exclusividade deve ser

aferida por meio de pesquisa de mercado, devendo-se juntar aos autos do processo administrativo, no

que couberem, os seguintes documentos:

a) Declaragdes ou documentos equivalentes emitidos preferencialmente por entidades sindi-
cais, associagdes, pelo proprio fabricante na hipotese de representante exclusivo, érgdo regulador,

6rgao de registro do comércio, federagao ou confederagao patronal, ou, ainda, outra entidade que
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tenha conhecimento ou controle sobre 0 mercado, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
de validade, que indiquem que o objeto pretendido é comercializado, fabricado ou prestado por de-
terminado agente econémico de modo exclusivo;

b) Outros contratos ou extratos de contratos firmados com fornecedor, com 0 mesmo objeto
pretendido pela CAJ, com fundamento no inciso | do Artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016 ou
sob qualquer outro fundamento que Ihe reconhecga a exclusividade;

c) Declaragdes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as caracteristicas exclusivas
do objeto pretendido pela CAJ;

d) Justificativa fundamentada com estudos técnicos, de viabilidade ou laudos pela area

solicitante/demandante sobre a escolha do fornecedor.

63. HABILITAGAO NAS DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES

63.1 Nas contratagdes diretas em que é dispensada a redugado a termo do contrato, a documentagao do

potencial contratado sera restrita em:
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por agdes, devera se fazer
acompanhar da ata de eleicdo de seus administradores; ou inscricdo do ato constitutivo, no caso
de associagdes, acompanhada de ato formal de designacdo de diretoria em exercicio; copia
autenticada do certificado de MEI, requerimento de empresario; ou Decreto de autorizagédo, em se
tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagédo
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade desempenhada assim o
exigir;
b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF, MEI's, conforme o caso;
c) Prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentagédo da Certiddo Conjunta relativa
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
d) Certificado de regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal, ou declara-
¢ao de que nao ocupa posi¢cao de empregador;
e) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da lici-
tante;
f) Comprovante do registro a consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS/CGU), mantido pela Controladoria Geral da Unido.

64. CREDENCIAMENTO

64.1 O credenciamento sera empregado em situagdo de inviabilidade de competicdo na qual haja
interesse da CAJ em cadastrar, em igualdade de condigdes, todos os que se habilitem.

64.2 As contratagdes decorrentes de credenciamento devem ser fundamentadas no caput do Artigo 30
da Lei Federal n° 13.303/2016 e pressupdem demanda da CAJ de contratar todo o universo de
credenciados, sem relagéo de exclusdo e exclusividade.

64.3 A escolha do credenciado para o efetivo fornecimento de bem ou prestagéo de servigo sera feita
independentemente da vontade da CAJ, podendo realizar-se conforme opgado do terceiro que se
beneficiar do objeto ou por sorteio em que haja a excluséo dos ja sorteados anteriormente.

64.4 A GSL deve elaborar edital de credenciamento, em acordo com as disposi¢cdes do termo de
referéncia indicando:

a) Os servigos e/ou bens que devem ser objeto de credenciamento;
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b) As exigéncias minimas que devem ser cumpridas pelos credenciados, inclusive de qualifi-

cagéo técnica e, se for o caso, econdmico-financeira e fiscal;

c) Os precos que devem ser pagos pelos servigos e/ou bens, bem como as condi¢des de pa-
gamento;

d) As hipoteses que ensejam o descredenciamento e aplicacao de penalidades;

e) O prazo do credenciamento e as condigdes de sua renovagdo, sendo permitido que, a

qualquer tempo, interessados requeiram o credenciamento ou o descredenciamento, de acordo
com as regras estabelecidas no instrumento convocatorio; as formalidades, os procedimentos e os
prazos para o credenciamento e para o descredenciamento, inclusive para impugnacgéo ao edital
de credenciamento; as normas de carater operacional sobre o credenciamento, especialmente as
que devem ser observadas pelos credenciados;

f) O edital de credenciamento deve ser submetido a assessoria juridica da CAJ e aprovado
pela autoridade competente;

g) A GSL deve publicar o edital de credenciamento no DOM e no portal eletrdnico da CAJ e,
facultado, noutros veiculos;

h) A GSL é responsavel sobre os pedidos de credenciamento e analise da documentacao exi-
gida no edital, devendo publicar as decisdes, em até 5 (cinco) dias uteis, no portal eletrénico da
CAJ, da qual cabe recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e eventuais contrarrazées também no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

i) O fornecedor, cujo pedido de credenciamento for aceito, deve assinar termo de credencia-
mento, com indicagéo do objeto, prazo, pre¢co e demais condi¢des, em até 4 (quatro) dias uteis,
salvo situacdes excepcionais, sob pena de sujei¢cdo as sangdes previstas no edital de credencia-
mento;

j) A CAJ devera publicar no seu sitio eletronico lista atualizada dos credenciados;

k) As contratagdes do objeto do credenciamento poderdo se dar por instrumento contratual

simplificado, sem exclusividade.

PEQUENAS DESPESAS
Podera ser estabelecido, em instru¢do normativa, procedimento simplificado de contratagdes

diretas, limitadas ao valor de 1% (um por cento) do valor estabelecido no inciso Il, do artigo 29, da Lei

Federal n® 13.303/2016, ndo se aplicando o disposto no item 61 deste regulamento.

TITULO V — CONTRATO

CAPITULO XVI — DISPOSIGOES GERAIS

66.
66.1

REGIME JURIDICO

Os contratos firmados pela CAJ sao regidos por suas clausulas, que devem ser fundamentadas na

Lei Federal n® 13.303/2016, neste Regulamento e na legislagao civil.

66.2 Aplicam-se os principios gerais de contratos, dentre os quais o da obrigatoriedade e relatividade

dos contratos, do consensualismo, da boa-fé objetiva e do equilibrio econémico.
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67. CELEBRAGAO CONTRATO

67.1 O instrumento de contrato é obrigatério, salvo para contratagdes cujos valores ndo ultrapassarem
os limites previstos nos incisos | e Il do Artigo 29 da Lei Federal n. 13.303/2016 e para contratos cujos
objetos sejam o fornecimento de bens para pronta entrega as quais nido resultem obrigagdes futuras,
nesses casos, salvo se o contrato ndo for formalizado, deve ser formalizado por Ordem de Compra ou
documento equivalente.

67.2 O agente de licitagdes convocara o fornecedor selecionado para a formalizagao do contrato.

67.3 Quando da formalizacéo, sera exigida a comprovacéo das condigdes de habilitagdo, as quais de-
verao ser mantidas durante a vigéncia do contrato.

67.4 Sem prejuizo das clausulas contratuais necessarias contidas no artigo 69 da Lei Federal n°
13.303/2016, os contratos elaborados pela CAJ devem conter os nomes das partes e os de seus repre-
sentantes, a finalidade, o ato que o autorizou, o nimero do processo de licitagdo/contratagcao, o crédito
pelo qual correra a despesa e sujei¢cdes a legislacéo aplicavel a execugédo do contrato e especialmente
a0Ss Casos OMIssos.

67.5 A minuta do contrato integrara sempre o instrumento ou ato convocatorio da licitagao, dispensas e
inexigibilidade de licitacao.

67.6 Homologada a licitagdo, o adjudicatario deve ser convocado para assinar o termo de contrato em
até 4 (quatro) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo.

67.7 Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagéo para a contratagao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

67.8 A recusa injustificada do adjudicatario em celebrar o contrato no prazo estabelecido pela CAJ
caracteriza o descumprimento total da obrigagéo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente esta-
belecidas.

67.9 A assinatura do contrato, de seus aditivos e de qualquer outro documento pertinente a sua execu-
¢ao pode ser realizada eletronicamente.

67.10 Os extratos dos contratos e seus aditivos devem ser publicados no DOM e a integralidade dos
instrumentos no portal eletrénico da CAJ em até 30 (trinta) dias a contar das datas das suas assinaturas.
67.11 Assinado o instrumento de contrato, a sua execugao pode ter suas etapas submetidas a condi¢ao
suspensiva, para a apresentacado de garantia, liberacdo de area e obtengdo de licengas ambientais e
urbanisticas.

67.12 Em casos de obras e servigos, pode-se condicionar a execugdo do contrato e de suas etapas a

expedicao de ordens de servigos.

68. PRAZOS DO CONTRATO
68.1 A duragéo do contrato deve ser fixada expressamente no instrumento de contrato ou documento
equivalente, de acordo com as praticas de mercado, no interesse da CAJ, conforme decisdo do gestor de
contrato.
68.2 O contrato deve distinguir:
a) Prazo de execugao: prazo que o contratado dispde para executar a sua obrigagao;
b) Prazo de vigéncia: prazo do contrato, contado do momento em que ele é considerado apto
a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam consumidos, inclusive recebimento e paga-
mento por parte da CAJ, excetuando-se o prazo de garantia.
68.3 As renovacgdes contratuais, sejam por prorrogacéo do prazo de execugao ou prorrogacado do prazo
de vigéncia, bem como os reequilibrios, renovagdes, reajustes e repactuagdes, acaso previstas no ins-
trumento de contrato ou documento equivalente e com a ciéncia do contratado, devem ocorrer por deci-

sao do gestor de contrato, e devem ser formalizadas por termo aditivo.
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68.4 O exaurimento do prazo de vigéncia ndo impede nem prejudica o processamento do pagamento

das parcelas ou dos objetos devidamente executados.

69. CONTEUDO DO CONTRATO

69.1 As clausulas obrigatérias dos contratos sdo as previstas no artigo 69 da Lei Federal n.
13.303/2016, esclarecendo que os seus termos se vinculam ao edital e seus documentos anexos, ou ao
termo de dispensa ou contratagdo direta, e as propostas apresentadas pela contratada.

69.2 A contratada é responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a CAJ ou a terceiros em
razdo da execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela CAJ, devendo prevalecer, quando houver, o disposto em matriz de risco.

69.3 O instrumento de contrato ou documento equivalente pode prever clausula com limitagao de res-

ponsabilidade para as partes.

70. GARANTIA
70.1 A CAJ pode exigir prestagdo de garantia de execugao do contrato, nos moldes do artigo 70 da Lei
Federal n. 13.303/2016, com validade durante a execugéo do contrato e até 3 (trés) meses apos o término
da vigéncia contratual, que deve ser renovada a cada prorrogagéo ou renovagao contratual e complemen-
tada em casos de aditivos e apostilas para reajustes e repactuagdes, observados ainda os seguintes
requisitos:
a) A contratada deve apresentar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da contratante, contado da assinatura do instrumento de contrato ou docu-
mento equivalente, comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caugcéo em dinheiro,
seguro-garantia ou fianga bancaria;
b) A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve assegurar o pagamento de:
1) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
2) Prejuizos diretos causados a CAJ decorrentes de culpa ou dolo durante a execugéo
do contrato;
3) Multas moratérias e compensatodrias aplicadas pela CAJ a contratada; e
4) Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.
c) A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarreta a aplicagdo de
multa a ser definida em edital e/ou contrato;
d) O atraso superior a 15 (quinze) dias permite a CAJ a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas obrigagdes, aplicando, se for o caso, a hipétese
de dispensa de licitagdo prevista no inciso VI do Artigo 29 da Lei Federal n® 13.303/2016.
e) A garantia deve ser considerada extinta:
1) Com a devolugéo da apdlice, carta-fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragéo da
CAJ, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;
2) Apds o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento de contrato ou do-
cumento equivalente estabelecer o prazo de extingdo da garantia, que pode ser estendido
em caso de ocorréncia de sinistro.
f) A CAJ pode executar a garantia na forma prevista na legislagdo que rege o tema.
70.2 No caso em que seja adotada a modalidade de maior retorno econdmico, deve ser adotada obriga-

toriamente a garantia contratual.
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CAPITULO XVII - EXECUGAO CONTRATUAL

71. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
71.1 A gestdo e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade, da sua apurada
execucgdo e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o cumprimento do pactuado,
devendo ser exercido pelo gestor de contrato designado pela CAJ, que podera ser auxiliado pelo fiscal
técnico e fiscal administrativo do contrato, cabendo ao responsavel legal ou preposto da contratada o
acompanhamento dessas atividades.
71.2 Em razao da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e mais de uma especiali-
dade, ou por questdes de conveniéncia da CAJ, a fiscalizagdo da execugdo contratual podera ser realiza-
da por meio de um grupo ou comisséo de profissionais da CAJ, designados previamente pela autoridade
competente.
71.3 A contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu preposto, que a representa-
ra e se responsabilizara por todos os aspectos técnicos e legais, devendo efetuar o acompanhamento
continuo e periddico da execugao do contrato.
71.4 As partes anotardo em registro proprio assinado, todas as ocorréncias relacionadas com a execu-
¢ao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.
71.5 As partes deverédo adotar procedimentos e métodos de gestdo que além de atender o presente
RLC, assegurem o cumprimento dos requisitos preconizados na Licitagdo, Contrato, Termo de Referén-
cia, Projetos e Especificagcdes - sempre de acordo com as normas e legislagdes pertinentes. Eventuais
necessidades de alteragdo no projeto, especificagbes ou nas quantidades deverdo obrigatoriamente ser
formalizadas tempestivamente para que ndo ocorra situagdo de comprometimento de recursos sem a
respectiva cobertura financeira e prazos contratuais.
71.6 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e/ou fiscais deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas necessarias e convenientes.
71.7 Sao atribuigdes do gestor de contrato, dentre outras:
a) Cuidar das questdes relativas:
1) A prorrogacao de Contrato junto a autoridade competente, que deve ser providenciada
antes de seu término, reunindo as justificativas competentes;
2) A comunicagado para eventual abertura de nova licitagdo a area competente com ante-
cedéncia razoavel;
3) Ao encaminhamento do pagamento de Notas Fiscais para pagamento;
4) A comunicagéo ao setor competente sobre problemas detectados na CAJ que interfiram
na execugao contratual.
b) Exigir o fiel cumprimento do contrato;
c) Notificar a contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas contratuais,
sempre por escrito, com prova de recebimento da notificacao;
d) Solicitar a instauragdo de processo administrativo com o objetivo de:
1) Apurar responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou vicio na execugao do con-
trato, para aplicagdo das penalidades cabiveis; ou
2) Promover alteragao contratual.
e) Acompanhar os processos administrativos de que trata o inciso anterior, sendo que as alte-
ragOes de interesse da contratada deverdo ser por ela formalizadas e devidamente fundamenta-

das, principalmente em se tratando de pedido de reequilibrio econdmico-financeiro ou repactua-
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¢ado. No caso de pedido de prorrogagao de prazo, devera ser comprovado o fato impeditivo da
execugao;

f) Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo do contrato;
g) Negociar o contrato sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogagao,

nos termos deste Regulamento;

h) Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas
ou juridicas;

i) Documentar nos autos e no cadastro da contratada todos os fatos dignos de nota;

i) Qualquer alteragdo de condigdo contratual deve ser submetida ao superior hierarquico,

acompanhada das justificativas pertinentes, em tempo habil.

Sao atribuigdes do Fiscal de Contratos, dentre outras:

a) Ler atentamente o contrato e anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
sua execugao;

b) Esclarecer duvidas do preposto/representante da contratada que estiverem sob a sua alga-
da, encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem quando lhe faltar competén-
cia;

c) Verificar a execugdo do objeto contratual, proceder a sua medicédo e formalizar a atestagdo.
Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atesta-
¢do/medicao;

d) Antecipar-se para solucionar problemas que afetem a relagdo contratual;

e) Em caso de obras e prestacao de servigos de engenharia, anotar todas as ocorréncias no
diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada e encaminhando as instan-
cias competentes aquelas que fugirem de sua algada;

f) Encaminhar as medi¢des devidamente atestadas ao gestor de contrato;

g) Fiscalizar a manutengao, pela contratada, das condi¢des de sua habilitagao e qualificagao,
com a solicitagdo dos documentos necessarios a avaliagao;

h) Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto con-
tratado;

i) Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas

ou juridicas.

71.9 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos Gestores e/ou Fiscais deverdo

ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogédo das medidas necessarias e convenientes.

71.10 A CAJ podera redistribuir as atribuicbes de gestor e fiscal de contratos estabelecidas neste Regu-

lamento, assim como estabelecer a distingdo entre fiscal técnico e administrativo, a fim de melhor atender

seus processos internos.

71.11 E dever do representante ou preposto da contratada:

a) Zelar pela manutengao, durante todo o periodo de execugdo do contrato, das condi¢des
estabelecidas no Instrumento Convocatério e das Normas Regulamentadoras e Legislagcao
correlata do Meio Ambiente e Seguranga e Medicina de Trabalho, como também da regularidade
fiscal e obrigagdes trabalhistas;

b) Zelar pela execugao ou fornecimento do objeto contratual em conformidade com as normas
técnicas vigentes e manuais da CAJ;

c) Zelar pela plena execugao do objeto contratado.

71.12 O empregado designado para atuar como agente de fiscalizagdo ndo pode recusar a designacéo,

porém pode pedir, motivadamente, a sua revisdo a autoridade competente.
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71.13 Recomenda-se que o gestor de contrato, apds a assinatura do contrato e antes do inicio da sua
execucdo, promova reunido inicial e, posteriormente, reunides de acompanhamento obrigatoriamente
registradas em ata, com o esclarecimento das obrigagdes contratuais, em que estejam preferencialmente
presentes os técnicos responsaveis pela elaboragao do termo de referéncia ou projeto basico, os agentes
de fiscalizagdo técnica e administrativa do contrato e o preposto da contratada.

71.14 A CAJ pode contratar, excepcionalmente, fornecedor para atuar junto a fiscalizagdo técnica ou
administrativa, assessorando os agentes de fiscalizagdo dos contratos e as autoridades da unidade de

gestéo técnica e de gestdo de contratos.

72. RECEBIMENTO DO OBJETO
721 O recebimento pode ser:
a) Provisorio: no caso de aquisi¢cao de equipamentos e outros objetos em que seja necessario,
para sua avaliagdo, que a posse dos mesmos seja transferida a empresa, sem representar qual-
quer tipo de aceite ou consideracéo sobre o adimplemento das obrigacdes pelo contratado;
b) Parcial: relativo a etapas ou parcelas do objeto, definidas no contrato ou nos documentos
que lhe integram, representando aceitacéo da execugdo da etapa ou parcela;
c) Definitivo: relativo a integralidade do contrato, representando aceitagdo da integralidade do
contrato e liberagado do contratado tocante a vicios aparentes.
72.2 Se o contrato ndo dispuser de forma diferente, os recebimentos devem ocorrer, a contar da
comunicagdo por parte da contratada direcionada ao agente de fiscalizagdo técnica do contrato, nos
seguintes prazos:
a) Até 5 (cinco) dias Uteis para o recebimento provisorio;
b) Até 7 (sete) dias Uteis para o recebimento parcial;
c) Até 30 (trinta) dias Uteis para o recebimento definitivo.
72.3 O fiscal técnico do contrato é responsavel pelos recebimentos, respeitando-se os prazos do item
73.2.
72.4 Os recebimentos de materiais de estoque devem ser realizados pelos respectivos almoxarifados e
devem ser ratificados pelo fiscal técnico do contrato, quando couber.
72.5 Acaso o agente de fiscalizagdo técnica ou administrativa verifique o descumprimento de
obrigagbes por parte do contratado, deve comunicar o preposto deste, indicando, expressamente, o que

deve ser corrigido e o prazo maximo para a corregao.

73. PAGAMENTO

73.1 O pagamento é condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme previsto no contrato
ou documento equivalente, e deve ser efetuado mediante a apresentagcdo de nota fiscal, da fatura ou
documento equivalente pela contratada, que deve conter o detalhamento do objeto executado.

73.2 O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente deve ser indicado
expressamente no contrato ou documento equivalente, recomendando-se que seja em até 30 (trinta) dias.
73.3 No caso de servigos o prazo de contagem do prazo de pagamento é da emissao da nota fiscal.
73.4 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CAJ,
o valor devido deve ser acrescido de atualizagao financeira, que deve ser definida em contrato.

73.5 Aglosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, sé deve ocorrer quando o contratado:

a) Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contra-
tadas;
b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou uti-

lizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada; ou

49



-

Aguas de Joinyille

c) N&o arcar com as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos seus empregados, quando
dedicados exclusivamente a execugdo do contrato.
73.6 Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo com a legislagdo tributaria,
estdo sujeitos a retengao na fonte.
73.7 O contrato pode prever o pagamento em conta vinculada, nos casos de servigos continuados.
73.8 Havendo controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, a qualidade e a quantidade,
0 montante correspondente a parcela incontroversa deve ser pago no prazo previsto e o relativo a parcela
controvertida depositado em conta vinculada ou na forma estipulada em contrato.
73.9 E permitido o pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas ao
fornecimento de bens, a execugao de obras ou a prestacao de servigos, desde que previamente definido
as condigdes em edital, com exigéncias de garantia, conforme o caso, e devidamente justificado pela area
solicitante/demandante.
73.10 E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo & multa, ressarcimentos e
indenizacdes, sempre observado o contraditério e a ampla defesa.
73.11 No caso de contratacao de empresas em consoércio 0 pagamento sera realizado para o consoércio
formado através do termo de compromisso em licitagdo.
73.12 As garantias prestadas a titulo de adiantamento serdo devolvidas aos demais licitantes no prazo

maximo de 30 (trinta) dias e nas condigdes definidas no edital.

74. SUSPENSAO DE EXECUGAO DO CONTRATO
741 A suspensado da execucdo do contrato pode ser determinada pelo gestor de contrato em casos
excepcionais e motivados tecnicamente pelo fiscal técnico do contrato.
74.2 Na hipétese do item 75.1, o gestor de contrato deve comunicar a suspensdo da execuc¢ao do
contrato ao preposto do contratado, indicando:
a) O prazo da suspensao, que pode ser prorrogado, se as razées que a motivaram nao estao
sujeitas ao controle ou a vontade do gestor de contrato;
b) Deve-se ou nao haver desmobilizagao, total ou parcial, e quais as atividades devem ser
mantidas pela contratada;
c) O montante que deve ser pago a contratada a titulo de indenizagdo em relagédo a eventuais
danos ja identificados e o procedimento e metodologia para apurar valor de indenizagdo de novos

danos que podem ser gerados a contratada.

75. SUBCONTRATAGAO

75.1 A CAJ, desde que previsto no contrato ou documento equivalente, pode autorizar a subcontratacdo
de parcelas do objeto de contrato.

75.2 A subcontratagdo ndo pode importar na transferéncia de parcela do objeto do contrato sobre a qual
a CAJ exigiu atestado de capacidade técnica durante o processo licitatério. A subcontratacdo pode
abranger aspectos acessorios e instrumentais de tais parcelas.

75.3 A subcontratagdo ndo exonera a contratada de todas as suas obrigagdes, atinentes a integralidade
do contrato.

75.4 O contrato ou documento equivalente pode prever que o pagamento seja realizado diretamente
pela CAJ a subcontratada, no caso de EPP e ME, conforme regulamenta a Lei Federal n° 123/06.

75.5 A CAJ pode exigir a subcontratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, de acordo

com os termos previstos no inciso Il do Artigo 48 da Lei Federal Complementar n® 123/2006.

=
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76. ALTERAGAO DO CONTRATO
76.1 As alteragdes incidentes sobre o objeto do contrato devem ser:
a) Instruidas com memodria de célculo e justificativas que devem avaliar os seus pressupostos
e condigdes e, quando for o0 caso, calcular os limites;
b) Submetidas a area juridica e, quando for o caso, a area financeira;
c) Formalizadas por termo aditivo firmado pela mesma autoridade que firmou o contrato;
d) O extrato do termo aditivo deve ser publicado no portal eletrénico da CAJ.
76.2 Os aditivos contratuais devem ser firmados dentro da vigéncia do respectivo contrato.
76.3 Os contratos regidos por este RLC poderdo ser alterados qualitativamente e quantitativamente, por
acordo das partes.
76.4 A alteracdo qualitativa do objeto podera ocorrer quando houver modificagdo do projeto ou das
especificagdes, para melhor adequacao técnica aos objetivos da CAJ.
76.5 A alteracdo quantitativa podera ocorrer, nas mesmas condi¢des contratuais, quando for necessario
acréscimos ou supressdes do objeto até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
76.6 Na hipotese de reforma de imével ou de equipamento, os acréscimos ou supressdes poderdo ser
de até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
76.7 Nenhum acréscimo ou supressao quantitativo podera exceder os limites estabelecidos nos 77.5 e
77.6 deste RLC, salvo as supressdes resultantes de acordos celebrados entre os contratantes.
76.8 A forma de pagamento podera ser alterada por imposi¢cdo de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento com relagdo ao cronograma
financeiro fixado sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de bens ou execugdo de obras
OU Servigos.
76.9 Na hipétese de supressdo de obras, servigos ou bens, se o contratado ja houver adquirido os
materiais e posto no local da execugao, estes devem ser ressarcidos pela CAJ pelos custos de aquisicao
regularmente comprovados.
76.10 A alteragado deve ser consensual.
76.11 A alteragdo da planilha para substituir ou readequar itens ndo é suficiente para caracterizar a
alteragdo como quantitativa, deve estar acompanhada de justificativa.
76.12 A alteracdo quantitativa sujeita-se aos limites previstos nos § 1° e 2° do Artigo 81 da Lei Federal n°
13.303/2016, devendo observar o seguinte:
a) A aplicacéo dos limites deve ser realizada separadamente para os acréscimos e para as
supressdes, sem que haja compensagdo entre os mesmos;
b) Deve ser mantida a diferenga, em percentual, entre o valor global do contrato e o valor or-
¢ado pela CAJ, salvo se o fiscal técnico do contrato apontar justificativa técnica ou econémica, que
deve ser ratificada pelo gestor de contrato;
c) Os limites devem ser calculados pelo preco unitario dos itens se o julgamento da licitagdo
ocorreu pelo prego unitario e devem ser calculados pelo prego global do contrato se o julgamento
ocorreu pelo prego global;
d) Em contratos sujeitos a renovacéo, os limites devem ser calculados por cada periodo de
renovagdo em separado.
76.13 A alteracao qualitativa ndo se sujeita aos limites previstos nos § 1° e 2° do Artigo 81 da Lei Federal
n°® 13.303/2016, devendo observar o seguinte:
a) Os encargos decorrentes da continuidade do contrato devem ser inferiores aos da resciséo

contratual e aos da realizagao de um novo procedimento licitatorio;

=
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b) As consequéncias da rescisdo contratual, seguida de nova licitagdo e contratagdo, devem
importar prejuizo relevante ao interesse coletivo a ser atendido pela obra ou pelo servico;

c) As mudangas devem ser necessarias ao alcance do objetivo original do contrato, a otimiza-
¢ao do cronograma de execuc¢ao e a antecipagido dos beneficios sociais e econémicos decorren-
tes;

d) A capacidade técnica e econémico-financeira da contratada deve ser compativel com a
qualidade e a dimensao do objeto contratual aditado;

e) A motivagdo da mudanca contratual deve ter decorrido de fatores supervenientes ndo pre-
vistos e que ndo configurem burla ao processo licitatério;

f) A alteragéo ndo deve ocasionar a transfiguragdo do objeto originalmente contratado em ou-

tro de natureza ou propdsito diverso.

EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO DO CONTRATO
O equilibrio econémico-financeiro do contrato deve ocorrer por meio de:
a) Reajuste: instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato diante de
variagdo de precos (indice ou combinagdo de indice para o reajuste) e custos normais e previsi-
veis, relacionadas com o fluxo normal da economia e com o processo inflacionario, devido ao
completar 1 (um) ano a contar da data da proposta;
b) Repactuacao: espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizagdo de servigos com
dedicacao exclusiva de mao de obra, em que os custos de mao de obra sdo calculados ao comple-
tar 1 (um) ano a contar da data base da categoria ou de quando produzirem efeitos acordo, con-
vengao ou dissidio coletivo;
c) Revisado: instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato diante de
variagéo de pregos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com conse-
quéncias incalculaveis, e desde que se configure alea econdmica extraordinaria e extracontratual,
sem a necessidade de periodicidade minima, através dos seguintes procedimentos:
1) Da alteragao de pregos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas, noticias divul-
gadas pela imprensa e por publicagdes especializadas e outros documentos pertinentes,
preferencialmente com referéncia a época da elaborag¢do da proposta e do pedido de revi-
sdo;
2) De demonstragdo analitica, por meio de planilha de custos e formagédo de pregos,

sobre os impactos da alteragao de pregos ou custos no total do contrato.

77.2 Quando houver, a matriz de riscos define o equilibrio econdémico-financeiro do contrato e é

vinculante para pedidos de repactuagao e revisao.

77.3 O contrato pode sofrer reajuste, repactuagcdo ou revisdo diante de fatos ocorridos depois da

publicagdo do edital ou do oferecimento das propostas e antes da assinatura do proprio contrato, nas

seguintes condic¢oes:

a) O reajuste deve ser concedido se entre a data da apresentagéo da proposta e a assinatura
do contrato transcorreram mais de 12 (doze) meses;

b) A repactuagao deve ser concedida se entre a data da publicagdo do edital e a assinatura do
contrato sobreveio novo acordo, convengao ou dissidio coletivo;

c) A revisdo deve ser concedida se entre a data da apresentagdo da proposta e a assinatura
do contrato ocorreu fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que

configura alea econdmica e extracontratual.
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78. RESCISAO CONTRATUAL
78.1 Ainexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento.
78.2 Constituem motivo para rescisdo do contrato, além de outros eventualmente previstos em
instrumento convocatério:
a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;
c) A lentiddo do seu cumprimento, levando a CAJ a comprovar a impossibilidade da concluséo
da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;
d) O atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;
e) A paralisagdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagao a CAJ;
f) A subcontratagéo feita contrariamente ao artigo 78 na Lei Federal n® 13.303/2016, assim
como a associagdo do fornecedor com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem
como a fusado, cisdo ou incorporagado, quando nado admitidas no instrumento convocatério € no
contrato ou, quando admitidas, se causarem prejuizo a execucéo do contrato.
783 E permitido a CAJ, no caso de faléncia ou instauragdo de insolvéncia civil do fornecedor, manter o
contrato, desde que demonstrado o prejuizo de sua rescisao para a CAJ e a possibilidade de sua
execugdo pelo administrador da massa falida ou pelo insolvente, sendo obrigatéria a manifestagdo de
interesse de um ou outro, conforme o caso, na continuidade da relagao juridica.
78.4 Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado
o contraditério e a ampla defesa.

78.5 Arescisédo do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados no item
79.2 deste RLC;
b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de contratagao,

motivada a conveniéncia para a CAJ;

c) Judicial, nos termos da legislacao.
78.6 Ocorrendo impedimento, paralisagao ou sustagado do contrato, provocado por fato quanto ao qual o
fornecedor ndo seja responsavel, sera prorrogado, por igual periodo, o cronograma de execugéo,
automaticamente, e o prazo de vigéncia do contrato, se necessario.
78.7 Arescisado de que trata o item 79 deste RLC carreta as seguintes consequéncias, sem prejuizo das
sangodes previstas na Lei Federal n°® 13.303/2016:

a) Assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato

proprio da CAJ;

b) Ocupacao e utilizagdo do local, instalagdes, equipamentos, material e pessoal empregados

na execugao do contrato, necessarios a sua continuidade;

c) Execuc¢éo da garantia contratual, para ressarcimento da CAJ, e dos valores das multas e

indenizacgdes a ela devidos;

d) Retencgéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CAJ.
78.8 O descumprimento das obrigag¢des trabalhistas ou a ndo manutencgao das condi¢des de habilitagéo
pelo contratado pode dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sang¢des. A CAJ pode
conceder prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da CAJ de
corrigir a situacéo.

78.9 O contrato pode ser rescindido pela CAJ nos casos em que a contratada for um fornecedor
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envolvido em casos de corrupg¢édo ou sobre os quais haja forte suspeita de envolvimento, condicionada a

prévia manifestagdo fundamentada da Diretoria ou equivalente.

79. SANCOES ADMINISTRATIVAS
79.1 A aplicagdo das sangdes administrativas previstas na Lei Federal n° 13.303/2016, serdo
precedidas, obrigatoriamente, de processo administrativo, no qual sera garantido contraditério e ampla
defesa ao fornecedor ou licitante.
79.2 A Contratada, em caso de inadimplemento de suas obrigac¢des, garantido o contraditério e a ampla
defesa anteriormente a sua aplicagéo definitiva, ficara sujeita as seguintes sangdes previstas no RLC e na
Lei 13.303/2016:
a) Adverténcia;
b) Multa moratdria;
c) Multa compensatéria;
d) Suspensdo do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
COMPANHIA AGUAS DE JOINVILLE, por até 1 (um) ano.
79.3 As sancdes administrativas devem ser aplicadas diante dos seguintes comportamentos dos
licitantes e contratados:
a) Dar causa a inexecug¢éao parcial ou total do contrato;
b) Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame, salvo na hipétese de inversao

de fases prevista;

c) N&o manter a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente, devidamente justifi-
cado;
d) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quan-

do convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
e) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justi-
ficado;
f) Apresentar documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
a licitagao ou a execugao do contrato;
g) Fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
h) Comportar-se com ma-fé ou cometer fraude fiscal;
i) Praticar atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo.
79.4 A sanc¢do de suspensao, referida no inciso Il do Artigo 83 da Lei Federal n° 13.303/2016, deve
observar os seguintes parametros:
a) Se néo se caracterizar ma-fé, a pena base deve ser de 6 (seis) meses;
b) Caracterizada a ma-fé ou intengao desonesta, a pena base deve ser de 1 (um) ano.
79.5 As penas bases definidas no item 80.3 podem ser qualificadas nos seguintes casos:
a) Em 1/2 (um meio), se o apenado for reincidente;
b) Em 1/2 (um meio), se a falta do apenado tiver produzido prejuizos relevantes para a CAJ.
79.6 As penas bases definidas no item 80.4 podem ser atenuadas nos seguintes casos:
a) Em 1/4 (um quarto), se o apenado néo for reincidente;
b) Em 1/4 (um quarto), se a falta do apenado nao tiver produzido prejuizos relevantes para a
CAJ;
c) Em 1/4 (um quarto), se o apenado tiver reconhecido a falta e se dispuser a tomar medidas
para corrigi-la; e
d) Em 1/4 (um quarto), se o apenado comprovar a existéncia e a eficacia de procedimentos in-

ternos de integridade, de acordo com os requisitos do Artigo 42 do Decreto Federal n° 8.420/2015.
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Na hipétese do item 80.5, se ndo caracterizada ma-fé ou intengdo desonesta e se o apenado

contemplar os requisitos para as atenuantes previstos nas alineas do item 80.4, a pena de suspensao

deve ser substituida pela de adverténcia, prevista no inciso | do Artigo 83 da Lei Federal n° 13.303/2016.

79.8

A multa, prevista no inciso Il do Artigo 83 da Lei Federal n° 13.303/2016, obrigatoriamente

estabelecida no contrato ou em documento equivalente, deve observar as seguintes condi¢cdes:

79.9

a) Pode referir-se a inexecugdo completa da obrigagéo, a de alguma clausula especial ou sim-
plesmente a mora;

b) Nao pode ser superior a 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato licitado ou cele-
brado com contratagéo direta;

c) A multa moratéria deve ser apurada por dia de atraso;

d) Se a multa moratdria alcangar o seu limite € a mora ndo se cessar, o contrato pode ser res-
cindido, salvo decisao em contrario, devidamente motivada, da autoridade da unidade de gestao
de contratos;

e) Se a multa for aplicada em decorréncia de inadimplemento parcial, o percentual deve ser
apurado em razao do valor da obrigagéo inadimplida;

f) O instrumento de contrato ou documento equivalente deve prever que, acaso a multa ndo
cubra os prejuizos causados pelo contratado, que a CAJ pode exigir indenizagdo suplementar, va-
lendo a multa como minimo de indenizagao, na forma do preceituado no paragrafo Unico do Artigo
416 do Codigo Civil; e

g) A multa pode ser descontada da garantia, dos pagamentos devidos a contratada em razédo
do contrato em que houve a aplicagdo da multa ou de eventual outro contrato havido entre a CAJ e
a contratada, aplicando-se a compensagao prevista nos Artigos 368 e seguintes do Caédigo Civil.

A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) Em decorréncia da interposicdo de recursos meramente procrastinatérios, podera ser
aplicada multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questao;
b) Em decorréncia da nao regularizagdo da documentacao de habilitagéo, nos termos do artigo
43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis pelo
mesmo periodo, a pedido justificado da Licitante, podera ser aplicada multa correspondente a até
5% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questao;

c) Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, multa correspondente a até 5% do valor maximo estabelecido para a
licitacdo em questéo;

d) No caso de inexecugéo parcial, incidira multa na razdo de 10% a 20% sobre a parcela ndo
executada;

e) No caso de inexecugao total, incidira multa na razdo de 20% a 30%, sobre o valor total do
contrato;

f) Nos demais casos de atraso, incidira multa na razdo de 5% a 10% sobre o valor da parcela
entregue em atraso.

g) O nado pagamento da multa aplicada importara na tomada de medidas judiciais cabiveis e
na aplicagdo da sangado de suspensdo do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a COMPANHIA AGUAS DE JOINVILLE, por até 1 (um) ano.

79.10 O contrato ou documento equivalente pode prever que os valores devidos a titulo de multa de

mora estabelecida em razdo de etapas ou fases de execugdo seja depositado em conta vinculada e que,

acaso o cronograma geral do contrato seja recuperado nas etapas ou fases subsequentes, ocorra a elisdo

da multa.

[o}e)
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PROCESSO PARA APLICAGAO DE SANGOES

O processo administrativo para a rescisdo e/ou aplicagdo de sancgdo sera procedido da seguinte

a) O processo administrativo deve ser instaurado por decisdo do gestor de contrato, conforme
o caso, por meio de documento intitulado “CAP — COMISSAO DE APLICACAO DE PENALIDA-
DES”, que deve:

1) Descrever os fatos e as faltas imputadas ao licitante ou contratado;

2) Indicar as penas a que ele esta sujeito e, se for o caso, a rescisdo contratual e demais co-
minacgdes legais;

3) Determinar a notificagdo do licitante ou contratada para apresentar defesa, no prazo de até
5 (cinco) dias uteis.

b) A intimacdo deve ser realizada na forma prevista no Artigo 76 da Lei Federal n°
13.303/2016 ou por qualquer outro meio, desde que haja a confirmagao de recibo por parte do lici-
tante ou contratada;

c) A defesa deve ser apresentada por oficio;

d) O empregado ou comissdo deve analisar eventual pedido de produgéo de prova realizado
pelo licitante ou contratado, podendo, mediante decisdo fundamentada, recusar as provas quando
sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias;

e) O licitante ou contratada tem o direito de acompanhar e participar da produgéo da prova,
sendo comunicado de quaisquer diligéncias, vistorias, avaliacdes ou oitivas de testemunhas com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, que devem ser levadas a termo, reduzidas em ata e, se
possivel, filmadas;

f) Produzida a prova, o licitante ou contratada dispde de 10 (dez) dias Uteis para a apresenta-
¢ao de alegagdes finais;

g) O processo, devidamente instruido, deve ser enviado a autoridade que firmou o contrato ou
outra definida em regra de algada da CAJ, para que tome a deciséo final, devidamente motivada,
podendo-se utilizar como motivagédo o parecer da assessoria juridica;

h) A decisado deve ser publicada no portal eletronico da CAJ, e outros sistemas de cadastro

que sejam pertinentes, e comunicada diretamente a licitante ou a contratada.

CAPITULO XVIIl - CONVENIOS E CONTRATOS DE PATROCINIO

81.
81.1

PROCEDIMENTOS GERAIS

Os convénios e os contratos de patrocinio poderdo ser celebrados com pessoas fisicas ou

juridicas, publicas ou privadas para promog¢ao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e

de inovagéo tecnolodgica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da CAJ,

observando-se, no que couber, as normas de licitacdo e contratos deste RLC e em Instrugdo Normativa

Especifica.

81.2

Os convénios e os contratos de patrocinio de que trata o § 3° do artigo 27, da Lei Federal n°

13.303/2016, observara, no que couber, as normas de licitagdo e contratos desta Lei.

CAPITULO XIX — DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS
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82. PROCESSO ADMINISTRATIVO

82.1 Os atos administrativos decorrentes do processo de contratacdo da CAJ poderdo ser realizados
em meio eletrénico, podendo ser nato digitais ou digitalizados, segundo definicdo da CAJ.

82.2 Qualquer comunicagao pertinente ao contrato, a ser realizada entre a CAJ e a contratada, inclusive
para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdo sancionatéria ou sobre rescisdo contra-
tual, deve ocorrer por escrito.

82.3 A CAJ propora a adogéo da assinatura digital de documentos, inclusive contratos e termos aditivos
e, neste caso, licitantes e fornecedores deverdo utilizar sistema de assinatura digital informado pela CAJ,
observados os padrdes definidos por essa infraestrutura.

824 A CAJ, a seu critério, podera exigir a apresentagado do original do documento digitalizado, sendo
que o teor e a integridade desses documentos, serao de responsabilidade do licitante ou fornecedor, que
respondera nos termos da legislagao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

82.5 O acesso a integra do processo devera ocorrer por meio do sistema de gestéo eletrénica de do-
cumentos adotado pela CAJ ou mediante cépia do documento, preferencialmente, em meio eletrénico,

ressalvados os casos de sigilo previstos na Lei Federal n® 13.303/2016 e neste RLC.

83. APROVAGAO E VIGENCIA

83.1 O presente Regulamento deve ser aprovado pelo Conselho de Administragdo da CAJ e é condi¢ao
para que entre em vigéncia.

83.2 Os representantes da CAJ devem tomar as providéncias para que o Conselho de Administragédo

delibere sobre o presente Regulamento.

84. CONSIDERAGOES FINAIS

84.1 A CAJ editara normativos especificos para o detalhamento dos procedimentos disciplinados por
este Regulamento pela Lei Federal n® 13.303/2016, bem como manuais, com o objetivo de uniformizar
procedimentos e divulgar eventuais recomendacdes de 6rgaos de controle.

84.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste RLC, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-ao dias uteis.

84.3 Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de expediente, desconsiderando-se
os feriados e recessos praticados pela CAJ.

84.4 Este RLC devera ser publicado no portal eletrénico da CAJ, DOM e no DOE e entrara em vigor a
partir do dia 28 de junho de 2018.

GLOSSARIO DE EXPRESSOES
Para os fins deste Regulamento, considera-se:
= Agente de licitagdes: empregado que integra a unidade de gestdo de licitagbes designado para
conduzir a licitagdo e contratagédo direta, podendo ser o Pregoeiro, Presidente da Comisséo de
Licitagao;
=  Fornecedor: prestador de servigos, construtor e qualquer pessoa fisica ou juridica com atuagéo
econdmica e que possa vir a ser contratada pelas empresas.
= Agente ou equipe de apoio: empregado que integra a unidade de gestao de licitagdes designado
para assessorar o agente de licitacdes, participando de procedimentos de licitagéo.
= Alienagdo: operagao de transferéncia do direito de propriedade de bem.
= Anteprojeto de engenharia: pega técnica com todos os elementos necessarios e fundamentais a

elaboragao do projeto basico.
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Aquisi¢éo: é todo ato aquisitivo de bens e/ou materiais.

Ata de registro de precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram os pregos, fornecedores, unidades
participantes e condi¢des a serem praticadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario.
Autoridade competente: autoridade com poder de decisao final, conforme algadas definidas em
estatuto ou normas internas da CAJ.

BDI — Bonificagdes e Despesas Indiretas: percentual que se adiciona aos custos diretos de uma
obra ou servigo de engenharia, constituido por todas as despesas indiretas.

CLC: Coordenacéo de Licitagdes e Contratos, coordena o processamento de licitagdes e contra-
tagdes diretas.

Conteudo artistico: atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra de carater cultural
de qualquer natureza, para efeito de exibicdo ou divulgagéo publica, por meio de comunicagéo
de massa ou em locais onde se realizam espetaculos de diverséo publica.

Contratagdo Direta: contratagédo celebrada sem realizagdo de processo licitatério prévio.
Contratagao Integrada: contratagcao que envolve a elaboragao e o desenvolvimento dos projetos
basico e executivo, a execucao de obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizacéo de
testes, a pré-operacdo e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto.

Contratagdo Semi-integrada: regime de execugdo em que a contratagdo envolve a elaboracéo e
o desenvolvimento do projeto executivo, a execugdo de obras e servigcos de engenharia, a mon-
tagem, a realizagao de testes, a pré-operagao e as demais operagdes necessarias e suficientes
para a entrega final do objeto.

Contratada: pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condigdo de adquirente de
direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante: pessoa juridica que tenha celebrado contrato na condi¢do de alienante de direitos,
tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Credenciamento: cadastro, confeccionado e gerenciado pela CAJ, de interessados em fornecer
bens, prestar servigos ou realizar obras, segundo pre¢o previamente definido, sem exclusividade
e em igualdade de condigdes, sem garantia de que o fornecimento de bem, prestagéo de servigo
ou realizagdo de obra vira a ser demandado.

DOE: Diario Oficial do Estado de Santa Catarina.

DOM: Diario Oficial do Municipio de Joinville.

Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante, assinado pela autoridade competen-
te, contendo as regras para a disputa licitatoria e para a futura contratagéo.

Emergéncia: considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situagdo que possa
ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens, publicos e particulares, e causar prejuizos e transtornos ao normal funcionamento e
atividades operacionais e administrativas das empresas.

Empreitada integral: contratagcdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas
de obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a
sua entrega ao contratante em condigdes de entrada em operagao, atendidos os requisitos téc-
nicos e legais para sua utilizagdo em condigdes de seguranga estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada.

Empreitada por prego global: contratagao por preco certo e total.

Empreitada por prego unitario: contratagao por prego certo de unidades determinadas.
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Fiscal administrativo: empregado, indicado pela autoridade competente para fiscalizar o contrato
quanto aos aspectos administrativos.

Fiscal técnico: empregado, indicado pela autoridade competente para fiscalizar tecnicamente o
contrato.

Gestor de contrato: empregado, designado por autoridade competente, para coordenar e
comandar o processo de gestéo e fiscalizagdo da execugdo contratual.

GSL: Gerencia de Suprimentos e Logistica, gerencia o processamento de licitagbes e
contratagdes diretas.

Licitagdo Deserta: situagao na qual ndo acudiram interessados ao certame.

Licitagdo Fracassada: situagao na qual todos os interessados restaram inabilitados ou tiveram
suas propostas desclassificadas.

Licitacao: procedimento formal em que se convocam, mediante condi¢des estabelecidas em ato
préprio, empresas interessadas na apresentacdo de propostas para o oferecimento de bens ma-
teriais, obras e servigos.

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em procedimento
licitatério ou que teve sua documentagdo e/ou proposta efetivamente recebida em procedimento
licitatorio pela CPL ou Pregoeiro.

Minutas-padréo: modelos de instrumentos convocatérios e contratos previamente examinados e
aprovados pela Assessoria Juridica.

Obra: toda construcdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo, realizada por execugéo
direta ou indireta.

Partes: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por tal razdo sejam titulares de
direitos e obrigacdes.

Pré-qualificagéo: procedimento, anterior a licitagdo, destinado a identificar fornecedores que
relnam condi¢des de habilitagdo previamente estabelecidas ou bens que atendam a exigéncias
técnicas e de qualidade especificas.

Servigo de Engenharia: sdo os trabalhos profissionais (CREA, CAU), que exigem para a sua
execugao o registro no Conselho profissional competente.

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF): registro que viabiliza o
cadastramento de fornecedores de materiais e servicos para o6rgdos e entidades da
Administragao Publica Federal.

Sobreprego: Quando os pregos or¢ados para a licitagdo ou 0s pregos contratados sdo expressi-
vamente superiores aos pregos referenciais de mercado.

Superfaturamento: Faturamento por preco que gera dano ao patriménio da CAJ

Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas de contratos e
convénios.

Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar 0 objeto e as obrigagdes
contratuais que serdo assumidas pela contratada, de modo a orientar a execugédo e a

fiscalizagdo contratual e a permitir a definigdo do valor maximo da futura contratagao.
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